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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE HUAMANGA 

TEXTO ÚNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - 2009

DENOMINACIÓN DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS
CALIFICACIÓN

EVALUACIÓN (Días)
AUTOM. POSITIVO NEGATIVO

  OFICINA DE  CONTROL INSTITUCIONAL 

1 PRESENTACIÓN DE DENUNCIAS DE 1.- Consignar información requerida en "Formato de Denuncia". GRATUITO GRATUITO 30 OCI Director de la

DE COMPETENCIAS DE LA OFICINA DE 2.- La denuncia debe versar sobre actos u  operaciones que por acción u omisión Oficina de Control

CONTROL INSTITUCIONAL constituyen la presunción de irregularidad, indebida, ilegal o ineficiente gestión y/o

Base Legal: utilización de recursos y bienes municipales, incluyendo lo relativo a la gestión 

ambiental, Recursos Naturales y el Patrimonio Cultural.

  OFICINA DE ASESORÍA JURÍDICA

2 ELABORACIÓN Y VISACION DE MINUTA 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal 15 Trámite Director Gerente

(CESIÓN DE USO)(PERSONA JURÍDICA) 2.- Recibo de pago por derecho de elaboración de minuta (/persona jurídica) 7,6000% UIT 273,60 Municipal

Base Legal: Jurídica.

Ley N ° 27972 (27-05-03)

3 MEDIOS IMPUGNATORIOS 

A) RECONSIDERACIÓN    1.- Recurso dirigido a la dependencia que denegó el petitorio, con firma de letrado. GRATUITO GRATUITO 30 Trámite Dependencia que  Dependencia que emitió 

Base Legal: expidió el Acto acto administrativo

Resolutivo impugnado

B)   APELACIÓN 1.- Recurso dirigido a la dependencia que denegó el petitorio, con firma del letrado GRATUITO GRATUITO 30 Trámite Dependencia que  Alcaldía / Gerencia Municipal

Base Legal: expidió el Acto

Resolutivo impugnado

OFICINA DE SECRETARÍA GENERAL

4 EXPEDICIÓN DE COPIAS FEDATADAS 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal 3 Trámite Secretario Gerente Municipal

DE :ARCHIVO CENTRAL 2.- Recibo de pago por derecho de expedición General

Base Legal: (Expediente Administrativo) 0,6333% UIT 22,80

5 EXPEDICIÓN DE COPIAS DE DISPOSITIVOS 1.- Solicitud que cumpla con los requisitos de presentación 3 Trámite Secretario Gerente Municipal

MUNICIPALES, DOCUMENTOS EN TRAMITE Y 2.- Recibo de pago hasta por 5 folios 0,0278% UIT 1,00 General

EN ORIGINAL ARCHIVOS MUNICIPALES (NO (Mayor de lo señalado, asumirá el costo por hoja/ 0.20 céntimos)

COMPRENDIDOS EN OTROS DOCUMENTOS)

Base Legal:

Oficina de Planeamiento y 
Presupuesto

Unidad de Racionalización y 
Estadística

Nº DERECHO DE 
PAGO % de la UIT

DERECHO DE
PAGO

S/.

DEPEND.
INICIA EL
TRAMITE

AUTORIDAD
APRUEBA EL

TRAMITE

AUTORIDAD
RESUELVE
RECURSO

IMPUGNATORIO

Instituciona

Directiva Nº  008-2003-CG/DPC, aprobado por R.C. Nº 443-2003-CG (14-01-04)

 Resolución Nº 320-2006-CG (03-11-06)

Documentario de  la Of. Asesoría 

2.- Nuevas pruebas sustentatorios de recurso. Documentario

Ley Nº 27444, Art.  208º (11-04-01)

2.- Documentos sustentatorios del recurso Documentario

Ley Nº 27444, Art. 209º (11-04-2001)

LEY Nº 27972, Art. 50º (27-05-03)

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

D.S. N º 043-2003-PCM , Art. 20º (24-04-03)

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

D.S. N º 043-2003-PCM , Art. 20º (24-04-03)
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6 ALQUILER  DE SALÓN CONSISTORIAL 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal X Trámite Secretario Gerente Municipal

Base Legal: 4,9306% UIT 177,50 General

      Recibo de pago por derecho de alquiler / hora. 1,9722% UIT 71,00

7 ALQUILER DE EQUIPO FÓNICO 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal X Trámite Secretario Gerente Municipal

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de alquiler / hora. 2,4722% UIT 89,00 General

8 BÚSQUEDA Y EXPEDICIÓN DE PLANOS 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal 5 Trámite Secretario Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por búsqueda y expedición 0,6139% UIT 22,10 General Municipal

9 BÚSQUEDA Y EXPEDICIÓN DE LICENCIA 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal 2 Trámite Secretario Gerente Municipal

CONSTRUCCIÓN / MINUTAS 2.- Recibo de pago por derecho de  búsqueda y expedición 0,6139% UIT 22,10 General

Base Legal:

10 BÚSQUEDA Y EXPEDICIÓN DE DOCUMENTOS 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal 3 Trámite Secretario Gerente Municipal

DE ALINEACIÓN, BOLETAS DE INTERNAMIENTO 2.- Recibo de pago por derecho de búsqueda y expedición 0,2861% UIT 10,30 General

Base Legal:

11 COPIA SIMPLE  DE DOCUMENTOS 1.- Recibo de pago por derecho de pago  por folio 0,0139% UIT 0,50 X Tramite Fedatario Fedatario

Base Legal:

12 ACCESO A LA INFORMACIÓN PUBLICA 1. Solicitud dirigido al Gerente Municipal, especificando 7 Trámite Secretario

Base Legal: la información exacta a lo que se desea acceder GRATUITO GRATUITO General Autoridad o dependencia que

corresponda

Plazo de presentación:15 días

Plazo de resolución :30 días

OFICINA DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

13 EXPEDICIÓN DE COPIAS CERTIFICADAS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 3 Trámite Director de Gerente

DOCUMENTOS 0,1111% UIT 4,00 Administración y Municipal

Base Legal: Finanzas

14 ALQUILER DE MAQUINARIA Y 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 2 Trámite Director de Gerente

EQUIPO 2.- Recibo de pago por derecho de alquiler, por hora: Administración y Municipal

Base Legal: 3,6111% UIT 130,00 Finanzas

     Cargador frontal. 3,3333% UIT 120,00

1,6667% UIT 60,00

2,5000% UIT 90,00

     Volquete volvo. 2,2222% UIT 80,00

     Moto niveladora. 3,6111% UIT 130,00

2,5000% UIT 90,00

3,3333% UIT 120,00

     NOTA : Incluido IGV y operador. No incluye combustible.

GERENCIA DE DESARROLLO URBANO Y RURAL

SUBGERENCIA DE PLANEAMIENTO Y CATASTRO URBANO
15 CERTIFICADO DE PARÁMETROS 1.- Hoja de  trámite 5 Trámite Gerente

URBANÍSTICOS Y EDIFICATORIOS      Vivienda 1,9722% UIT 71,00 Planeamiento y Municipal

Base Legal:      Multifamiliar 2,9583% UIT 106,50 Catastro Urbano

2.- Plano de Ubicación firmado por el propietario y el profesional responsable.

3.- Recibo de pago por derecho de certificación 0,9861% UIT 35,50

4.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular (en vías de regularización) 0,9861% UIT 35,50

2.- Recibo de pago por derecho de alquiler / día ó Documentario

Ley N ° 27972, Art. 59º (27-05-03)

Documentario

Ley N ° 27972, Art. 59º (27-05-03)

Documentario

D.S. N º 043-2003-PCM , Art. 20º (24-04-03)

Documentario

D.S. N º 043-2003-PCM , Art. 20º (24-04-03)

Documentario

D.S. N º 043-2003-PCM , Art. 20º (24-04-03)

D.S. N º 043-2003-PCM , Art. 20º (24-04-03)

Reconsideración:

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

D.S. N º 043-2003-PCM , Art. 20º (24-04-03)

2.- Recibo de pago por derecho de expedición, por/Pág.. Documentario

D.S. Nº 043-2003-PCM, Art. 20º (16-06-05)

Documentario

     Retroexcavadora sobre oruga

Ley Nº 27972, Art. 59º (27-05-03)

     Torfersa.

     Volquete Nissan doble eje.

     Volquete Pegaso

     Rodillo compactador.

Sub Gerente de

Documentario

Ley N ° 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 29090, Art. 14º, Num. 2 (25-09-07)

D.S. Nº 024-2008- VIVIENDA, Num. 44.1, Art. 44º (27/09/08)
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Este certificado no autoriza aumento de densidad ni exonera el trámite 

16 CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente

DE USO EN GENERAL 2.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50 Planeamiento y Municipal

Base Legal 3.- Formato de compatibilidad Catastro Urbano

4.- Recibo de pago por derecho de certificación 1,9722% UIT 71,00

5.- Documento que acredite propiedad y/o alquiler o afines

6.- Croquis de ubicación

17 CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO PARA ESTACIÓN DE 30 Trámite Gerente

SERVICIO Y/O GRIFOS 2.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50 Planeamiento y Municipal

Base Legal 3.- Formato de compatibilidad Catastro Urbano

4.- Recibo de pago por derecho de certificación 4,9306% UIT 177,50

5.- Documento que acredite la propiedad y/o alquiler o afines

Ordenanza Municipal 013-2009-MPH/A (12-05-2009) 6.- Croquis de Ubicación

18 CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD PARA TALLERES DE 30 Trámite Gerente

MECANICA MEDIANA INSDUSTRIA Y OTROS 2.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50 Planeamiento y Municipal

Base Legal 3.- Formato de compatibilidad Catastro Urbano

4.- Recibo de pago por derecho de certificación 1,4806% UIT 53,30

5.- Documento que acredite la propiedad y/o alquiler o afines

Ordenanza Municipal 013-2009-MPH/A (12-05-2009) 6.- Croquis de Ubicación

19 CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO PARA COMERCIO 30 Trámite

DE GAS LICUADO Y KEROSENE AL POR MENOR 2.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

3.- Formato de compatibilidad 

4.- Recibo de pago por derecho de certificación 4,9306% UIT 177,50

Ordenanza Municipal 013-2009-MPH/A (12-05-2009) 5.- Documento que acredite la propiedad y/o alquiler o afines

6.- Croquis de Ubicación

20 CERTIFICADO DE ZONIFICACIÓN Y VIAS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 

Base Legal: 1,4861% UIT 53,50 5 Trámite Gerente

3.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular. (en vías de regularización) 0,9861% UIT 35,50 Planeamiento y Municipal

4.- Plano de ubicación y localización. Catastro Urbano

5.- Documento que acredite propiedad.

21 CERTIFICADO DE CÓDIGO CATASTRAL 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 

Base Legal: 2. Copia del comprobante de pago del derecho por unidad catastral 1,9722% UIT 71,00 4 Trámite Gerente

3.- Plano de ubicación Planeamiento y Municipal

Catastro Urbano

Para el caso de lotes acumulados:

Para subdivisión:

6. Copia de resolución y del plano

22 CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho 4 Trámite Gerente

3.- Plano de ubicación o documento de propiedad. 0,9861% UIT 35,50 Planeamiento y Municipal

Catastro Urbano

23 COPIA DE PLANOS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 

Base Legal: 3.-Solicitud que especifique el área territorial que se desea obtener en el plano

2.-Recibo de Pago por:

COPIA SIMPLE DE PLANO DE LOTIZACIÓN 0,9861% UIT 35,50

1,9722% UIT 71,00

EXPEDICION DE PLANO DE NOMENCLATURA VIAL CON DELIMITACION DE HABILITACIONES URBANAS 2,9583% UIT 106,50

del certificado de zonificación y vías y/o de alineamiento municipal

Sub Gerente de

Documentario

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Ley Nº 28976, Arts. 1º, 6º, 14º y 15º (05-02-07)

1.- Solicitud Dirigida al Gerente Muncipal Sub Gerente de

Documentario

Ley Nº 27972,  (27-05-03)

D.S. Nº 035-2006-Vivienda Reglamento Nacional de Construcción

1.- Solicitud Dirigida al Gerente Muncipal Sub Gerente de

Documentario

Ley Nº 27972,  (27-05-03)

D.S. Nº 035-2006-Vivienda Reglamento Nacional de Construcción

1.- Solicitud Dirigida al Gerente Muncipal

Documentario

Ley Nº 27972,  (27-05-03)

D.S. Nº 035-2006-Vivienda Reglamento Nacional de Construcción

2.- Recibo de pago por derecho de certificación de zonificación. Sub Gerente de

Ley N° 27972, Arts. 73º y 79º (27-05-03) Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

6.- Plano Perimétrico 

Sub Gerente de

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03) Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01) 4. Copia del título de propiedad y/o ficha registral o partida electróncia

D. S. N° 005-2006-JUS, Art. 39º (12-02-06)

Ley N° 28294, Art. 14º, Num. 5 (21-07-04)
5. Copia del Testimonio de Acumulación o Solicitud de Acumulación de lotes dirigida a la oficina de RRPP con firmas 
legalizadas

Sub Gerente de

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03) Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

D. S. N° 005-2006-JUS, Art. 39º (12-02-06)

Ley N° 28294, Art. 14º, Num. 5 (21-07-04)

D. S. N° 005-2006-JUS, Art. 39º (12-02-06)

D.S. Nº 043-2003-PCM, Art. 20º (16-06-05)

Ley N° 28294, Art. 14º, Num. 5 (21-07-04) EXPEDICION DE PLANO CATASTRAL A ESCALA 1/1000 (manzaneo)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)
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EXPEDICION DE PLANO DE SECTORES CATASTRALES 1,9722% UIT 71,00

EXPEDICION DE PLANO DE ZONIFICACIÓN 3,9444% UIT 142,00

0,9861% UIT 35,50

SUBGERENCIA DE CONTROL URBANO Y LICENCIAS

24 LICENCIA DE OBRA EDIFICACIÓN NUEVA 1. Formulario único de edificación (FUE) X

Base legal: Trámite Gerente

3. Plano de ubicación, distribución, cortes, estructuras e instalaciones Control Urbano Desarrollo

4. Memoria descriptiva  y Licencias Urbano

5. Carta de responsabilidad de obra

MODALIDAD "A" 6.- Recibo de pago por licencia de edificación. Se considera el m2 de acuerdo a los  valores  unitarios.

Para vivienda unifamiliar de hasta 120 m2 siempre que sea única en lote      Licencia de obra % V. O. (M.N.)

Para ampliación de vivienda con licencia hasta 200 m2 de construcción      Usos: Vivienda; 0.35 % V. O.

Licencia automática para vivienda unifamiliar.      Derecho de inspección 1,4861% UIT 53,50

     Derecho de alineamiento 0,9861% UIT 35,50

7.- CD Conteniendo planos

25 LICENCIA DE OBRA EDIFICACIÓN NUEVA 1. Formulario único de edificaciones (FUE) X Tramite Gerente

Base legal 2. Copia literal, escritura pública. Control Urbano  Desarrollo Urbano

y Licencias

4. Poder expedida por SUNARP para personas jurídicas

MODALIDAD B 6. Plano de ubicación, distribución, cortes, estructura, instalaciones.

Para vivienda unifamiliar y multifamiliar hasta 5 pisos, hasta 3,000 m2

8. Recibo de pago por derecho de según valor unitario por m2.

La administración se reserva la evaluación por      Licencia de edificación % V.O. (M.N.)  0.35 % V.O.

una Comisión Técnica de proyectos que crea por     Recibo de pago por inspección 0,9861% UIT 35,50

conveniente.     Recibo por derecho de alineamiento 0,9861% UIT 35,50

9.- CD Conteniendo planos

26 LICENCIA DE OBRA EDIFICACIÓN NUEVA 1. Formulario único de edificaciones (FUE) 20 Tramite Gerente

Base Legal 2. Copia literal, escritura pública Control Urbano Desarrollo urbano

y Licencias

4. Poder expedida por SUNARP para personas jurídicas.

MODALIDAD C Y D 6. Planos de ubicación, distribución, cortes, estructura, instalaciones.

 Proyectos evaluados por revisores 7. Estudio de impacto ambiental, ley 27446

urbanos y comisión técnica. Viviendas

multifamiliares de más de 5 pisos y/o 9. Recibo de pago por derecho de licencia según valor unitario por m2.

3,000 m2. Locales comerciales, merca-      Licencia de edificación % V.O. (M.N.) 0.35 % V.O.

     Revisión técnica 0.1 % V. O.

Modalidad D edificaciones para industria,      Recibo de pago por inspección 0,9861% UIT 35,50

con más de 30,000 m2 de área construida      Recibo de pago por alineamiento 0,9861% UIT 35,50

10.- CD Conteniendo planos

27 REGULARIZACIÓN  DE LICENCIA DE OBRA DE EDIFICACIÓN 1. Formulario Único de Edificación (FUE) 8 Tramite Gerente

Base Legal 2. Copia Literal, escritura o minuta (Cualquiera) Control Urbano Desarrollo Urbano

y Licencias

4.-Certificado de estabilidad estructural

5.-Recibo de pago por licencia de edificación.

Valor de la obra se considera según valores unitarios por m2 de área techada (%  valor de la obra)

Vivienda 0.30% V. O:

Vivienda - comercio 0.35% V. O:

Comercio - industria 0.45% V. O.

22% V. L.

0,9861% UIT 35,50

8.- CD Conteniendo planos

9.- CD Conteniendo planos

EXPEDICION DE PLANO POR UNIDAD CATASTRAL (Lote, área, perimetro)

2.- Copia literal de dominio, escritura pública ó minuta Subgerencia

Ley Nº 27972, Arts. 73º, 79º y 93º (27-05-03) Documentario

Ley Nº 29090, Arts. 25º y 26º (25-09-07) 

D. S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Arts. 42º, 47º y 50º (27-09-08)

Subgerente

Document.

Ley Nº 27972, Arts. 73º, 79º y  93º (27-05-03) 3. Certificado de parámetros urbanisticos

Ley Nº 29090, Arts. 10º, 25º, 26º y 31º (25-09-07) 

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA Arts. 42º, 47º y 51º (27-09-08). 5. Boleta de habilitación CIP ó CAP

7. Memoria descriptiva, especif. Técnicas

los de la modaliada A cuando requieren de sótanos o semisotanos

Subgerente

Documentario

Ley Nº 27972, Arts. 73º, 79º y 92º (27-05-03) 3. Certificado de parámetros urbanisticos

LEY Nº 29090, Arts. 10º, 25º y 31º (25-09-07) 

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Arts. 52º, 53º y 54º (27-09-08) 5. Boleta de habilidad profesional CIP ó CAP

8. Memoria descriptiva, especif. Técnica.

dos, expectáculos hasta 15,000 m2.

Subgerente

documentario

Ley Nº 29090, Art. 30º ( (25-09-07) 3-.Memoria descriptiva, plano de ubicación, distribución, cortes y elevación;  firmados por profesional, Ing. Civil ó 
arquitecto.

D. S. 024-2008-VIVIEENDA, Arts. 30º y 68º al 70º (27-09-08)

Ley N° 27972, Arts. 73º, 79º y 92º (27-05-03)

(Viviendas construidas antirreglamentariamente no serán autorizados        Usos:

por no cumplir distancia mínima hacia los cableados electricos).

6.- Recibo de pago por derecho de regularización (para  construcciones posteriores al 31-12-03).

7.- Recibo de pago por derecho de inspección técnica
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28 REVALIDACIÓN DE LICENCIA DE OBRA 1.- Hoja de  trámite, hoja de liquidación 5 Trámite Gerente

(DESPUES DE SU VENCIMIENTO) 2.- Copia de licencia de obra otorgada Control Urbano Desarrollo Urbano

POR ÚNICA VEZ y Licencias

Base Legal:

 Vivienda 0,30 V.O.

Vivienda - comercio 0,35 V.O.

Comercio y/o industria 0,45 V.O.

5.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

29 REVALIDACIÓN DE LICENCIA DE OBRA 1.- Hoja de  trámite, hoja de liquidación 2 Trámite Gerente

(ANTES DE SU VENCIMIENTO) 2.- Copia de Licencia de Obra otorgada Control Urbano Desarrollo Urbano

Por única vez 0,9861% UIT 35,50 y Licencias

Base Legal: 4. Inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

30 DUPLICADO DE LICENCIA DE OBRA 1. Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de duplicado. 0,4931% UIT 17,75 Control Urbano Desarrollo Urbano

3. Documento que sustenta la petición. y Licencias

4.- Recibo de pago por derecho de búsqueda de expediente 0,9861% UIT 35,50

31 AUTORIZACIÓN PARA OBRA MENOR 1.- Hoja de  trámite. 5 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Titulo de propiedad, minuta, escritura Pública . Control Urbano Desarrollo Urbano

3.- Croquis de ubicación del predio/o plano de Ubicación y distribución y Licencias

4.- Recibo de pago por derecho de inspección 0,9861% UIT 35,50

5. Recibo de pago para autorización

    Para una habitación con área máximo de 30.00 m2 0,0556% UIT 2,00

    Para apertura de puerta hacia la vía pública por puerta 0,9861% UIT 35,50

   Para apertura de ventana hacia la vía pública por ventana 0,9861% UIT 35,50

32 AUTORIZACIÓN DE ROTURA DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente

PISTAS Y VEREDAS Control Urbano Desarrollo Urbano

Base Legal: 3.- Croquis de ubicación y Licencias

4.- Recibo de pago por derecho de rotura de pistas y veredas:

   agua- Desagüe  - Electricidad  (unitario) 0,9861% UIT 35,50

5.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

33 AUTORIZACIÓN PARA ABRIR ZANJAS PARA TENDIDO DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 5 Trámite Gerente

TUBERIAS, DUCTOS PARA INSTALACIONES ELECTRICAS, 2.- Plano de ubicación y proyecto firmado por el Ingeniero responsable de la entidad respectiva. Control Urbano Desarrollo Urbano

TELEFÓNICAS, TELECABLES, GASEODUCTOS, AGUA Y y Licencias

DESAGUE POR METRO LINEAL 1,5778% UIT 56,80

Base Legal:

3,1556% UIT 113,60

34 AUTORIZACIÓN PARA APERTURA Y ROTURA DE PISTAS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 5 Trámite Gerente

PARA OBRAS CIVILES MÁS DE 10 ML. 2.- Plano de ubicación y proyecto firmado por el Ingeniero responsable de la entidad respectiva. Control Urbano Desarrollo Urbano

Base Legal: y Licencias

0,1389% UIT 5,00

3,1556% UIT 113,60

35 AUTORIZACIÓN PARA CONSTRUCCIÓN DE CAMARA TELEFONICA 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 5 Trámite Gerente

ELÉCTRICA Y TELECABLE 21,2014% UIT 763,25 Control Urbano Desarrollo Urbano

Base Legal: 3.- Plano de ubicación y proyecto  firmado por el Ingeniero responsable de la entidad respectiva. y Licencias

3,1556% UIT 113,60

36 AUTORIZACIÓN PARA COLOCACIÓN DE POSTE DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 5 Trámite Gerente

Subgerente 

Documentario

3.- Memoria Descriptiva firmada por un Ing. Civil y/o Arquitecto en la  que se indica las obras inconclusas

4.- Recibo de pago por derecho de revalidación de acuerdo a la valorización de obras inconclusas:

Ley N° 27972, Arts. 73º, 79º y 92º (27-05-03)

Ley Nº 29090, Art. 11º (25-09-07)

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Art. 4º (27-09-08)

Subgerente de

Documentario

3.- Recibo de pago por derecho de revalidación

Ley N° 27972, Arts. 73º, 79º y 92º (27-05-03)

Ley Nº 29090, Art. 11º (25-09-07)

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Art. 4º (27-09-08)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de

Documentario

Ley N° 27972, Arts. 73º, 79º y 92º (27-05-03)

Ley Nº 29090, Arts. 10º y 25º (25-09-07)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente

2.- Copias de los contratos, presupuestos y cronograma de las obras que ejecuta las empresas Documentario

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de

Documentario

3.- Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrados y presup.

4.- Recibo de pago por derecho de autorización por m.l.

5.- Cronograma de obra, nombre del responsable de la obra.

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03) 6.- Recibo de pago por derecho de supervisión final.

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de 

Documentario

3.- Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrados y Presup.

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03) 4.- Recibo de pago por derecho de autorización por m.l.

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01) 5.- Cronograma de obra, nombre del responsable de la Obra.

6.- Recibo de pago por derecho de supervisión final.

Subgerente de

2.- Recibo de pago por derecho de autorización c/u. Documentario

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03) 4.- Cronograma de la obra y nombre del responsable de la obra.

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01) 5.- Recibo de pago por derecho de Supervisión final.

6.-Memoria Descriptiva Especif. Téc. Metrado y Presupuesto.

Subgerente de
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ELECTRICIDAD, TELEFÓNICA Y TELECABLE. 2.- Recibo de pago por derecho de autorización cada poste. 1,9722% UIT 71,00 Control Urbano Desarrollo urbano

Base Legal:      Ubicada en Zona Monumental " A", Autorizada por CTCP. y Licencias

3.- Plano de ubicación y proyecto firmado por  Ingeniero responsable de la entidad.

3,1556% UIT 113,60

37 AUTORIZACIÓN PARA CONSTRUCCIÓN DE BUZONES DE DESAGÜE 5 Trámite Gerente

INSPECCIÓN Y DERIVACIÓN Control Urbano Desarrollo Urbano

Base Legal: y Licencias

3,1556% UIT 113,60

3,1556% UIT 113,60

38 AUTORIZACIÓN PARA INSTALACIÓN DE CABINAS PARA TELÉFONO 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 5 Trámite Gerente

PUBLICO Y MONEDERO A PLOMO A LAS FACHADAS DE 2.- Planos de ubicación y del proyecto firmado por el Ingeniero responsable de la entidad. Control Urbano Desarrollo Urbano

LAS VIVIENDAS FUERA DEL CENTRO HISTÓRICO y Licencias

Base Legal: 4,6333% UIT 166,80

0,9861% UIT 35,50

3,1556% UIT 113,60

39 AUTORIZACIÓN  PARA OCUPACIÓN 1. Hoja de trámite 2 Trámite Gerente

DE VÍA PUBLICA (MATERIALES) 2.- Copia de licencia de obra, autorización de demolición y obra menor Control Urbano Desarrollo Urbano

Base Legal: 3.- Recibo de pago por derecho de ocupación de vía pública: y Licencias

      Con material de construcción o desmonte / día 0,6111% UIT 22,00

      Por exceso de fecha no autorizada / día 1,2222% UIT 44,00

      Con material de construcción o desmonte / día (más de 3 días) 0,3194% UIT 11,50

      Por ocupación de vía pública para llenado de techo (sólo sábados,

      domingos y feriados) / cada día sin cerrar transito 3,1556% UIT 113,60

4.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

40 CERTIFICADO    DE  FINALIZACIÓN 1.-  FOM  - Formulario Oficial  Múltiple 3 Trámite Gerente

DE OBRA Y DE ZONIFICACIÓN 2.- Recibo de pago por derecho de certificación  Control Urbano Desarrollo Urbano

(SIN NINGUNA VARIACIÓN)      (de la valorización de la obra edificadas) 0.05%V.O. y Licencias

Base Legal: 3.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular. 0,9861% UIT 35,50

4.- Documento que acredita propiedad.

41 CERTIFICADO DE FINALIZACIÓN 1.-  FOM  - Formulario Oficial  Múltiple 3 Trámite Gerente

DE OBRA Y DE ZONIFICACIÓN 2.- Recibo de pago por derecho de Revisión de planos del replanteo 0.05%V.O. Control Urbano Desarrollo Urbano

(CON VARIACIÓN) 3.- Recibo de pago por derecho de certificación 0.05%V.O. y Licencias

Base Legal: 4.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

5.- Plano de ubicación, localización y distribución

6.- Documento que acredite propiedad

42 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA 1.- Formato único de trámite 3 Trámite Gerente

(SIN NINGUNA VARIACIÓN) 2.- Copia de licencia de obra y plano de distribución Control Urbano Desarrollo Urbano

Base Legal: 3.- Recibo de pago por derecho de certificación. 0.05% V.O. y Licencias

4.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular. 0,9861% UIT 35,50

43 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA 3 Trámite Gerente

(CON VARIACIÓN) 2.- Copia de la licencia de obra Control Urbano Desarrollo Urbano

Base Legal: 3.- Recibo de pago por derecho de certificación. 0.05% V.O. y Licencias

4.- Recibo de pago  por derecho de inspección ocular. 0,9861% UIT 35,50

5.- Recibo de pago por derecho de Revisión de planos. 0.05% V.O.

6.- Plano de ubicación, localización y distribución

Documentario

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01) 4.- Cronograma de obra.

5.- Recibo de pago por derecho de supervisión final.

6.- Memoria Descriptiva Especificaciones Téc. Y Presupuesto.

1.-  Solicitud dirigida al Sr. Gerente Municipal Subgerente de

2.- Plano de ubicación y proyecto firmado por Ing. Documentario

3.- Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrado y presup.

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03) 4.- Recibo de pago por derecho de autorización c/u.

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01) 5.- Cronograma de obra.

6.- Recibo de pago por derecho de supervisión final.

Subgerente de

Documentario

3.- Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrado y presupuesto.

4.- Recibo de pago por derecho de autorización por c/cabina.

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03) 5.- Recibo de pago por derecho de autorización por c/mon.

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01) 6.- Cronograma de obra y nombre del responsable de la obra.

7.- Recibo de pago por derecho de Supervisión Final.

Subgerente de

Documentario

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerencia de 

Documentario

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Ley Nº 29090, Arts. 28º y 32º (25-09-07)

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Art. 62º (27-09-08)

Subgerente de

Documentario

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Ley Nº 29090, Arts. 28º y 32º (25-09-07)

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Art. 63º (27-09-08)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 29090, Art. Nº 32º (25-09-07)

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Art. 62º (27-09-08)

1.- Furmulario Único de Trámite. Subgerente de

Documentario

Ley Nº 29090, Art. Nº 32º (25-09-07)

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Art. 63º (27-09-08)
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44 CONFORMIDAD  DE OBRA 1.- Formulario único de trámite. 3 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de conformidad   de obra, a la valorización. 0,20 % V.O Control Urbano Desarrollo Urbano

3.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular. 0,9861% UIT 35,50 y Licencias

4.- Documento que acredita propiedad.

Los requisitos serán aplicables de acuerdo a cada modalidad 5.- Copia de Licencia de obra, planos y declaratoria de fábrica.

6.- Demás requisitos según cada modalidad B, C, y D.

45 VALORIZACIÓN DE EDIFICACIONES 1.- Formulario único de trámite 5 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de valorización. 0,5% V.O Control Urbano Desarrollo Urbano

3.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular. 0,9861% UIT 35,50 y Licencias

4.- Plano de ubicación y localización, distribución y cortes y fachadas

5.- Documento que acredite propiedad

S

46 PRE DECLARATORIA DE FÁBRICA 1.- Formulario único de trámite 7 Trámite Gerente

Base Legal 2. Plano de ubicación y localización Control Urbano Desarrollo Urbano

3. Plano de arquitectura. y Licencias

4. Recibo de pago por derecho de aprobación. 0.10 % VO

5. Recibo de pago  por derecho de Inspección ocular. 0,9861% UIT 35,50

6.- Copia de Licencia de Obra

47 DECLARATORIA DE FÁBRICA 1.- FUO Parte 2 7 Trámite Gerente

Base Legal Control Urbano Desarrollo Urbano

3.-Escritura pública o copia literal y Licencias

4. Recibo de pago por derecho de aprobación. 0.20 % VO

5. Recibo de pago  por derecho de Inspección ocular. 0,9861% UIT 35,50

6.- Plano de Localización y ubicación

7.- Plano de Arquitectura (distribución)

8.- Licencia de obra 

48 ACTUALIZACIÓN Y/O BÚSQUEDA DE EPEDIENTE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente

Base Legal 2.- Recibo de pago por derecho de búsqueda 0,5972% UIT 21,50 Control Urbano Desarrollo Urbano

y Licencias

49 ACTUALIZACIÓN DE EXPEDIENTES 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal Gerente

DESPUÉS DE LOS TRES MESES 2.- Recibo de pago por derecho de actualización de expedientes 0,9861% UIT 35,50 Control Urbano Desarrollo Urbano

Base Legal: y Licencias

50 TRANSCRIPCIÓN DE DOCUMENTOS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 2 Trámite Gerente

Base Legal: 0,0833% UIT 3,00 Control Urbano Desarrollo Urbano

y Licencias

51 CERTIFICADO DE NUMERACIÓN DE INMUEBLE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 2 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de certificación de numeración de inmueble 0,9861% UIT 35,50 Control Urbano Desarrollo Urbano

3.- Recibo por inspección ocular 14,7917% UIT 532,50 y Licencias

52 CERTIFICADO DE ÍNDICES DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente

ESTACIONAMIENTO 2.- Recibo de pago por derecho de certificación 0,9861% UIT 35,50 Control Urbano Desarrollo urbano

Base Legal: 3.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50 y Licencias

4.- Plano de distribución, ubicación y localización 

5.- Documento que acredite propiedad

53 CERTIFICADO NEGATIVO DE ÍNDICES 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente

DE ESTACIONAMIENTO 2.- Recibo de pago por derecho de certificación 0,9861% UIT 35,50 Control Urbano Desarrollo Urbano

Base Legal: 3.- Recibo de pago por derecho a inspección ocular 0,9861% UIT 35,50 y Licencias

4.- Documento que acredite propiedad

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 29090, Art. Nº 32º (25-09-07)

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Art. 62º (27-09-08)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

D.S. Nº 035-2006-VIVIENDA, Art. 56º (08-11-06)

D.S. Nº 032-2006-VIVIENDA, Art. 1º  (01-11-06)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 29090, Art. Nº 29º (25-09-07)

Subgerente

2.-Certificado de finalización de obra Documentario

Ley Nº 29090, Art. Nº 28º (25-09-07)

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Art. 63º (27-09-08)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Documentario Subgerente de

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de

2.- Recibo de pago por derecho de transcripción por c/hoja. Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 29090, Art. Nº 26º (25-09-07) 4.- Copia de recibo de agua, luz, teléfono o doc. De propiedad

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)
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54 CERTIFICADO DE DÉFICIT DE ÁREA DE ESTACIONAMIENTO 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 4 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de déficit de área/m2 de acuerdo a arancel 0.1 % V. T. Control Urbano Desarrollo Urbano

3.- Certificado de índices de estacionamiento y Licencias

55 AUTORIZACIÓN DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS 1. Solicitud dirigida al Gerente Municipal 4 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de autorización de acuerdo hasta 2 m2 Desarrollo Urbano Desarrollo Urbano

      Paneles de avisos simples  mas de 2m2 0,9861% UIT 35,50 y Licencias

6,9028% UIT 248,50

3.- Recibo de pago por derecho a inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

4.- Diseño de publicidad y ubicación propuesto

5.- Por cada M2 adicional 0,9861% UIT 35,50

56 DERECHO DE RETIRO DE EXPEDIENTE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal X Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de retiro de expediente. 0,2861% UIT 10,30 Control Urbano Desarrollo Urbano

y Licencias

57 ACTUALIZACIÓN DE EXPEDIENTE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal X Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de actualización de expedientes. 0,2861% UIT 10,30 Control Urbano Desarrollo Urbano

y Licencias

58 HABILITACION URBANA 1. Formulario único visado por profesional y el solicitante 20 Trámite Gerente

Base Legal 2. Copia literal de dominio Control urbano Desarrollo Urbano

3. Si no es el  titular poder. Para personas jurídicas y Licencias

poder expedida por la SUNARP.

Para la Modalidad B 4. Certificado de factibilidad de servicios

5. Declaración jurada de inexistencia de feudatarios.

Para las Modalidades C y D

Cumplirá  los requisitos establecidos en los artículos 33º y 34º del D. S. 7. Memoria descriptiva

024-2008-VIVIENDA. 8. Boletas de habilidad profesional

9. Resolución Planeamiento Integral

10. Estudio de impacto ambiental

11. Certificado de inexistencia de restos arqueológicos

12. Informe favorable de revisores urbanos para la modalidad C; y de Comisión Técnica

para las modalidades C y D.

13. Recibo de pago por evaluación, aprobación

Predio ubicado en la Zona Urbana m2 X arancel X 5/1000

Inspección técnica 4,9306% UIT 177,50

Para los Predios en Zona Rustica Ha X arancel X 5/10

Inspección técnica 4,9306% UIT 177,50

14.- CD Conteniendo planos y memoria descriptiva

59 REGULARIZACIÓN DE HABILITACION URBANA 1.- Formulario único de habilitación urbana 20 Trámite Gerencia 

Base legal: 2.- Copia literal de la SUNARP Control Urbano Desarrollo Urbano

y Licencias

Reglamento Nacional de Edificaciones 5.-Plano de ubicación con la localización del terreno

Ley y Reglamento de Habilitación Urbana

8.- Memoria descriptiva indicando manzanas, área de lotes, numeración y aportes.

9.- Plano indicando las construcciones existentes materiales y pisos.

10.- Copia legalizada de minutas de transferencia de aportes a entidades

11.- Boleta de habilitación de profesionales

                 Por evaluación técnica  y aprobación

                Derecho de regularización 

                Derecho de inspección técnica. 4,9306% UIT 177,50

13.- CD Conteniendo planos y memoria descriptiva

60 PLANEAMIENTO INTEGRAL 10 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Copia literal otorgado por la SUNARP Control urbano Desarrollo Urbano

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de

Documentario

Ley N ° 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)       Paneles y avisos simples luminosos hasta de  por c/m2

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerencia de

Documentario

Ley 29090, Arts. 16º, 17º y 21º (25-09-07)

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Arts. 25º y 26º (27-09-08)

Cumplirá los requisitos del Art. 32º del D. S. 024-2008-VIV.

6. Plano de ubicación, localización, perimetrico, topográfico, trazado y lotización. 

Subgerencia de

Documentario

Ley Nº 29090, Art. 23º (25-09-07) 3.-  Tratándose de personas jurídicas (Personería jurídica)

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Arts. 25º, 38º al 40º (27-09-08) 4.-  Certificado de zonificación y vías, y de ser el caso certificado de  alineamiento.

6.- Plano de lotización, en concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano, 

      contendrá lotización, vías, aceras, bermas y los aportes.

7.- Plano perimétrico

12.- Recibo de pago por licencia de habilitación en vía de regularización:

m2 x arancel x  5/1000

22% de costo de 
licencia

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerencia de

Documentario
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3.- Recibo de pago por derecho de calificación y Licencia

4.- Recibo de pago por derecho de aprobación

5.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 2,9583% UIT 106,50

6.- Plano de ubicación y localización

9.- Plano de vías primaria y secundarios

61 RECEPCIÓN DE OBRAS 10 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Comunicación escrita informando la conclusión de las obras Control Urbano Desarrollo urbano

      suscrita por el propietario y profesional responsable y Licencias

3.- Carta de conformidad de obra, emitidas por las empresas prestadoras de los servicios públicos

4.- Plano de replanteo de las obras de pavimentación y de ornamentación de parques cuando corresponda

6.- Declaración Jurada suscrita por el propietario y profesional responsable por el cual se señala que

 las obras han sido ejecutadas y culminadas cumpliendo las normas técnicas vigentes

7.- Recibo de pago por derecho de recepción de obras 0.5 % V.H.

8.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 2,9583% UIT 106,50

62 SUB DIVISIÓN DE TIERRAS SIN CAMBIO DE USO 10 Trámite Gerente

2.- Copia del titulo de propiedad o copia  literal de dominio expedido por los Registros Púbicos Control Urbano Desarrollo Urbano

Base Legal: y Licencias

5.- Memoria descriptiva

       Aprobación

      Calificación

       Aprobación

       Calificación

7.- CD Conteniendo planos y memoria descriptiva

63 CAMBIO DE USO DE UN TERRENO 10 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de cambio de uso, según: Control Urbano Desarrollo Urbano

      Terrenos rústicos:         Calificación y Licencias

                                              Aprobación 4,9306% UIT 177,50

      Terrenos urbanos:          Calificación

                                              Aprobación 9,8611% UIT 355,00

3.- Título de propiedad o escritura pública registrada y/o copia literal de la SUNARP original

4.- Copia de resolución de habilitación integral (Para predio rústico)

6.- Plano de ubicación y localización

8.- Recibo de pago por inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

64 RECTIFICACIÓN DE RESOLUCIÓN GERENCIAL 3 Trámite Gerente

(Error del solicitante) 2.- Copia de la resolución observada Control Urbano Desarrollo urbano

Base Legal: 3.- Planos rectificados firmado por el profesional y propietario y Licencias

4.- Memoria Descriptiva firmado por el propietario y profesional

5.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

65 RECTIFICACIÓN DE RESOLUCIÓN GERENCIAL Y/O 3 Trámite Gerente

CERTIFICADOS 2.- Copia de la resolución observada Control Urbano Desarrollo Urbano

(Error de la Municipalidad) 3.- Planos firmados por el profesional y propietario y Licencias

Base Legal: 4.- Memoria Descriptiva firmado por el propietario y profesional

5.- Recibo de pago por derecho de rectificación

       a.- Resoluciones 0,9861% UIT 35,50

0,4917% UIT 17,70

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Arts. 22º y 25º (27-09-08) 1 x 1,000

5 x 1,000

7.- Plano perimétrico y topográfico en coordenadas UTM

8.- Plano de lotización

1.- Formulario Ünico sellado indicando la habilitación urbana Subgerente de

Documentario

Ley Nº 29090, Art. 19º (25-09-07)

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Arts. 36º y 37º (27-09-08)

5.- Disckets o CD de la memoria descriptiva y plano de replanteo

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerente de 

Área máxima 1 héctarea Documentario

3. Plano de ubicación lote matriz indicando área y perímetro

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Arts. 25º, 29º y 30º (27-09-08) 4.-Plano de subdivisión georeferenciado

6.- Recibo de pago por  derecho de sub división de lote

·   Para sub división en 2 sub lotes:

Área x arancel x 1/1,000

Área x arancel x 2%

·    Para más de 2 sub lotes:

Área x arancel x 1/1,000

Área lote matríz x 
arancel x 2%

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerencia de 

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 89º (27-05-03) 1 x 1,000

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44-1 (11-04-01)

1 x 1,000

5.- Memoria descriptiva sustentatoria

7.- Plano perimétrico de uso actual con coordenadas UTM

9.- Disckets o CD de la memoria descriptiva y plano de subdivisión

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

1. Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerencia de 

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

       b.- Certificados (rectificación y/o actualización)
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66 CERTIFICADO DE UBICACIÓN DE PREDIO DENTRO O FUERA 5 Trámite Gerente

DEL ÁREA DE EXPANSIÓN URBANA 2.- Recibo de pago por derecho de certificación 2,4722% UIT 89,00 Control Urbano Desarrollo Urbano

Base Legal: 3.- Juego de Planos (Ubicación y localización) y Licencias

4.- Título de propiedad o escritura pública

5.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

67 DELIMITACIÓN DE PROPIEDAD PRIVADA 5 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Copia simple de la escritura de compra venta Control Urbano Desarrollo Urbano

1,9722% UIT 71,00 y Licencias

68 CERTIFICADO DE POSESIÓN PARA PREDIO URBANO 3 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50 Control urbano Desarrollo Urbano

3.- Recibo de pago por derecho de certificación 0,9861% UIT 35,50 y Licencias

5.- copia de constitución de la  asociación (en caso necesario)

6.- Plano o Croquis de ubicación del predio

69 CERTIFICADO DE JURISDICCIÓN 2 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50 Control Urbano Desarrollo Urbano

3.- Recibo de pago por derecho de certificación 0,9861% UIT 35,50 y Licencias

4.- Documento que acredite la titularidad del predio

5.- Croquis simple  de ubicación  del predio.

70 CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO PARA GRIFOS Y ESTACIONES DE 4 Trámite Gerente

GAS 2.- Formato de certificado de alineamiento Control Urbano Desarrollo urbano

Base Legal: 3.- Recibo de pago por derecho de certificación 3,1528% UIT 113,50 y Licencias

5.- Copia literal o escritura pública del predio

71 VISACIÓN DE PLANO Y MEMORIA DESCRIPTIVA 3 Trámite Gerente

Base Legal: 0,9861% UIT 35,50 Control Urbano Desarrollo Urbano

3.- Recibo de pago por Inspección ocular 0,9861% UIT 35,50 y Licencias

5.- Copia del documento que acredite ser propietario

72 CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 3 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Formato de certificado de alineamiento Control urbano Desarrollo Urbano

3.- Recibo de pago por derecho de certificación 0,9861% UIT 35,50 y Licencias

4.- Plano de ubicación y localización

5.- Minuta de compra venta o escritura pública

6.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

73 VISACIÓN DE PLANO PARA INSTALACIÓN DE SERVICIO 3 Trámite Gerente

DE ENERGÍA ELECTRICA 2.- Copia simple del título de propiedad Control urbano Desarrollo Urbano

Base Legal: 3.- Planos (01) original y copia simple firmado por el profesional y Licencias

4.- Plano de ubicación

      a). Menos de 50 M2

0,2861% UIT 10,30

            Derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

0,5694% UIT 20,50

74 AUTORIZACION PARA INSTALACION DE ANTENAS SOBRE AZOTEAS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente

Base Legal: 2.- Copia de titulo de propiedad o contrato de locación Control Urbano Desarrollo Urbano

3.- Plano de ubicación y Licencias

2,9583% UIT 106,50

5.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

6.- Personería jurídica de ser  empresa

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerencia de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerencia de

Documentario

Ley Nº 27972, Arts. 79º (27-05-03) 3.- Recibo  de pago por derecho de delimitación / m2

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01) 4.- Plano perimetrico y ubicación del predio

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerencia de

Documentario

Ley Nº 28687, Arts. 24º al 26º (17-03-06)

D. S. Nº 017-2006-VIVIENDA, Arts.  27º al 30º y 35º (27-07-06) 4.- Documentos sustentatorios; minuta, contrato privado, recibo de agua, luz, teléfono u otros similares

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerencia de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03) 4.- Plano de ubicación, sección vial y perimetrico del predio

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerente de

2.- Recibo de pago por derecho de visación Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01) 4.- Plano y memoria desciptiva con copia

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerencia de 

Documentario

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01) 5.- Recibo de pago por derecho de visación de plano:

            Derecho de visación del plano

       b) Mas de 50 m2 de 1er y 2do piso

            derecho de visación del plano

Subgerente de

Documentario

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01) 4.- Recibo de pago por derecho de auorización 
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75 AUTORIZACIÓN PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE LOS ÁLVEOS 1.- Solicitud indicando tipo de material a extraer 5 Gerente

O CAUCES DE LOS RÍOS 2.- Plano de localización y ubicación Control urbano Desarrollo Urbano

Base legal 3.- Ubicación de instalaciones de clasificación y Licencias

5.- Indicar plazo de extracción

6.- Derecho de extracción 1/1000 UIT/m3

SUBGERENCIA DE CENTRO HISTÓRICO

76 LICENCIA DE OBRA (EDIFICACIÓN NUEVA) 1.- Formulario Único suscrito por el propietario y profesional responsable 20 Trámite Gerente de Gerente

Base Legal: 2.- Copia literal de dominio y/o escritura publico y/o minuta. Desarrollo Urbano Municipal

y  Rural

 

5.- Boleta de habilitación de los profesionales responsables  

Aplicable en Centro Histórico y para construcciones para uso

residencial de mas de 3,000 m2 y otros usos excepto industria 

7.- Plano de Ubicación y distribución firmado por arquitecto y propietario

      profesional correspondiente y el propietario

10.- Certificado de Factibilidad de servicios, de ser el caso

11.- Póliza de seguros tipo CAR (todo riesgo), de ser el caso

12.- Recibo de pago por derecho de revisión de obra, según el cuadro de valores oficiales para la sierra 0.10 % V. O.

   - Vivienda 0.35 % V. O.

  - Comercio y otros 0.54 % V. O.

  - Pago por inspección ocular 0,9861% UIT S/. 35,50 

1,9722% UIT S/. 71,00 

77 LICENCIA DE OBRA  PARA CERCO PERIMETRICO 1.- Formulario FUE suscrito por el propietario y profesionales responsables 5 Trámite Gerente de Gerente

DE TERRENO SIN CONSTRUIR 2.- Copia literal de dominio y/o escritura publico y/o minuta. Desarrollo Urbano Municipal

Base Legal: 3.- Planos de localización, ubicación firmado por propietario y profesional y  Rural

4.- Plano de fachada firmado por propietario y profesional

5.- Memoria descriptiva

4.- Recibo de pago por derecho de licencia

     Material noble costo por m2 0,0556% UIT 2,00

     Material adobe o tapial costo por m2 GRATUITO GRATUITO

5.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

78 LICENCIA   DE  OBRA PARA 1.- Formulario FUE suscrito por el propietario y profesionales responsables 5 Trámite Gerente de Gerente

DEMOLICIÓN 2.- Copia literal de dominio y/o escritura publico y/o minuta. Desarrollo Urbano Municipal

Base Legal: 3.- Planos de localización, ubicación y de distribución del área a demoler firmado y  Rural

por el propietario y proyectista

5.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

6.- Recibo de pago por derecho Licencia 4% V.O.

79 CERTIFICADO DE FINALIZACIÓN DE 1. Solicitud dirigida al Gerente Municipal 5 Trámite Gerente de Gerente

OBRA 2.- Copia de la Licencia de Obra y/o Autorización de obra menor Desarrollo Urbano Municipal

Base Legal: 3.- Planos modificados si se a modificado la obra y  Rural

4.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

5.- Recibo de pago por derecho de certificación sin modificación 0,9861% UIT 35,50

6.- Recibo de pago por derecho de certificación con modificación 2,9583% UIT 106,50

80 CERTIFICADO DE PARÁMETROS 1. Solicitud dirigida al Gerente Municipal 5 Trámite Gerente de Gerente

URBANÍSTICOS Y EDIFICATORIO 2.- Plano de Ubicación  firmado por el  propietario y el profesional responsable. Desarrollo Urbano Municipal

Base Legal: 3.- Copia literal de dominio y/o escritura publico y/o minuta. 0,9861% UIT 35,50 y  Rural

4.- Recibo de pago por derecho de certificación 0,9861% UIT 35,50

5.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular

81 REVALIDACIÓN DE LICENCIA DE OBRA 1.- Formulario FUE suscrito por el propietario y profesionales responsables 5 Trámite Gerente de Gerente

Trémite Subgerencia de

Documentario

Ley Nº 27972, Arts. 69º y 79º (27-05-03) 4.- Sistema de extracción y maqinaria

Ley Nº 28221, Arts. 1º, 3º y 6º (11-05-04)

Documentario

LEY Nº 29090, Arts. 10º, 25º y 31º (25-09-07) 3.- En el caso de persona jurídica, la acreditacion correspondiente

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Arts. 42º, 50º, 51º y 54º (27-09-08) 4.- Certificado de parametros urbanisticos

Modalidad C: Con Comisión Técnica

6.- Autorizacion previa del INC para los predios ubicados en el Ambiente Urbano 

      Monumental delimitado según R.S. Nº 2900-72-ED

según lo establecido en el Reglamento d ela Ley

8.- Plano de estructuras, sanitarias, electricas y otros según el caso, firmados por el

9.- Carta de responsabilidad de Obra suscrito por ingeniero civil ó arquitecto

13.- Recibo de pago por derecho de licencia de obra, (liquidación) previa aprobacion de CTC

  - Supervisión de obra

Documentario

LEY Nº 29090, Art. 10º (25-09-07) 

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Art. 42º (27-09-08) 

Documentario

LEY Nº 29090, Art. 10º (25-09-07) 

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Art. 42º (27-09-08) 6.- Autorizacion del INC para los predos ubicado en el Ambiente Urbano Monumental

Documentario

LEY Nº 29090, Art. 28º (25-09-07) 

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Arts. 62º y 63º (27-09-08) 

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Documentario

Ley Nº 29090, Art. 14º, Num. 2 (25-09-07)
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Base Legal: 2.- Copia de Licencia de Obra otorgada Desarrollo Urbano Municipal

1,9722% UIT 71,00 y  Rural

4.- Recibo de pago por inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

82 DUPLICADO DE LICENCIA DE OBRA 1. Solicitud dirigida al Gerente Municipal 5 Trámite Gerente de Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de duplicado. 0,4944% UIT 17,80 Desarrollo Urbano Municipal

3. Documento que datos que faciliten ubicación del expediente y  Rural

4.- Recibo de pago por derecho de búsqueda de expediente 0,9861% UIT 35,50

83 AUTORIZACIÓN PARA OBRA MENOR 1.- Hoja de  trámite, hoja de liquidación 5 Trámite Gerente de Gerente

Base Legal: 2.- Titulo de propiedad, minuta, escritura Pública . Desarrollo Urbano Municipal

3.- Plano de Ubicación y distribución y  Rural

4.- Recibo de pago por derecho de inspección 0,9861% UIT 35,50

  Construcciones de habitaciones área techada máximo 30 m2-costo/m2 0,0986% UIT 3,55

   - Apertura de puertas, aprobado por INC (Centro Histórico) 1,9444% UIT 70,00

   - Apertura de ventanas, aprobado por INC (Centro Histórico) 0,9861% UIT 35,50

   - Construcción de muros costo/M2 0,0556% UIT 2,00

   - Refacción y pintado de fachadas, mantenimiento de coberturas de teja GRATUITO GRATUITO

84 AUTORIZACIÓN DE ROTURA DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente de Gerente

PISTAS Y VEREDAS Desarrollo Urbano Municipal

Base Legal: 3.- Croquis de ubicación y  Rural

4.- Recibo de pago por derecho de rotura de pistas y veredas: agua- Desagüe  - Electricidad  (unitario) 0,9861% UIT 35,50

5.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

6.- Carta de compromiso notarial de restitución de pisos al estado original

85 AUTORIZACIÓN  PARA ABRIR ZANJAS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 5 Trámite Gerente de Gerente

PARA  TENDIDO DE TUBERÍAS Y DUCTOS 2.- Plano de ubicación y proyecto firmado por el Ingeniero responsable de la entidad respectiva. Desarrollo Urbano Municipal

PARA INSTALACIONES ELÉCTRICAS, y  Rural

TELEFÓNICAS, TELECABLES, GASEODUCTOS 1,5556% UIT 56,00

AGUA Y DESAGÜE POR METRO LINEAL

Base Legal: 3,1111% UIT 112,00

86 AUTORIZACIÓN  PARA APERTURA 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 5 Trámite Gerente de Gerente

Y ROTURA DE PISTAS DE OBRAS 2.- Plano de ubicación y proyecto firmado por el Ingeniero responsable  de la entidad respectiva. Desarrollo Urbano Municipal

 CIVILES A MAS DE 10 M.L. y  Rural

Base Legal: 0,1389% UIT 5,00

3,1556% UIT 113,60

87 AUTORIZACIÓN  DE CONSTRUCCIÓN 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 5 Trámite Gerente de Gerente

DE CÁMARA TELEFÓNICA, 20,9056% UIT 752,60 Desarrollo Urbano Municipal

ELÉCTRICA Y TELECABLE 3.- Plano de ubicación y proyecto  firmado por el Ingeniero responsable de la entidad respectiva. y  Rural

Base Legal:

3,1556% UIT 113,60

88 AUTORIZACIÓN  PARA CONSTRUCCIÓN 5 Trámite Gerente de Gerente

DE BUZONES DE DESAGÜE, Desarrollo Urbano Municipal

INSPECCIÓN Y DERIVACIÓN y  Rural

Base Legal: 3,1556% UIT 113,60

3,1556% UIT 113,60

89 AUTORIZACIÓN  PARA OCUPACIÓN 1.- Hoja de  trámite, hoja de liquidación 2 Trámite Gerente de Gerente

DE VÍA PUBLICA (MATERIALES) 2.- Copia de licencia de obra, autorización de demolición y obra menor Desarrollo Urbano Municipal

Base Legal: 3.- Recibo de pago por derecho de ocupación de vía pública: y  Rural

Documentario

Ley Nº 29090, Art. 11º (25-09-07) 3.- Recibo de pago por derecho de revalidación

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Art. 4º (27-09-08)

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Documentario

Ley N° 27972, Arts. 73º, 79º y 92º (27-05-03)

Ley Nº 29090, Arts. 10º y 25º (25-09-07)

Reglamento Nacional de edificciones

2.- Copias de los contratos, presupuestos y cronograma de las obras que ejecuta las empresas Documentario

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Documentario

3.- Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrados y presup.

4.- Recibo de pago por derecho de autorización por m.l.

5.- Cronograma de obra, nombre del responsable de la obra.

6.- Recibo de pago por derecho de supervisión final.

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03) 7.- Autorizacion del INCen el ambito de Centro Histórico

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Documentario

3.- Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrados y Presup.

4.- Recibo de pago por derecho de autorización por m.l.

Ley N° 27972, Art. 79º (27-05-03) 5.- Cronograma de obra, nombre del responsable de la Obra.

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01) 6.- Recibo de pago por derecho de supervisión final.

7.- Autorizacion del INCen el ambito de Centro Histórico

2.- Recibo de pago por derecho de autorización c/u. Documentario

4.- Cronograma de la obra y nombre del responsable de la obra.

Ley N° 27972, Art.  79º (27-05-03) 5.- Recibo de pago por derecho de Supervisión final.

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01) 6.-Memoria Descriptiva Especif. Téc. Metrado y Presupuesto.

1.-  Solicitud dirigida al Sr. Gerente Municipal 

2.- Plano de ubicación y proyecto firmado por Ing. Documentario

3.- Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, metrado y presup.

4.- Recibo de pago por derecho de autorización c/u.

Ley Nº 27972, Art. 79º, Num. 3.2 (27-05-03) 5.- Cronograma de obra.

D.S. Nº 035-2006-VIVIENDA, Art. 119º (08-11-06) 6.- Recibo de pago por derecho de supervisión final.

7.- Autorizacion del INCen el ambito de Centro Histórico

Documentario
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      Con material de construcción o desmonte / día 0,5556% UIT 20,00

      Por exceso de fecha no autorizada / día 1,2222% UIT 44,00

      Con material de construcción o desmonte / día (más de 3 días) 0,3194% UIT 11,50

      Por ocupación de vía pública para llenado de techo (sólo sábados,

      domingos y feriados) / cada día sin cerrar transito 1,9722% UIT 71,00

90 PRE DECLARATORIA DE 1.- FUE - ANEXO C 7 Trámite Gerente de Gerente

 FABRICA 2. Plano de ubicación y localización Desarrollo Urbano Municipal

Base Legal 3. Plano de arquitectura. y  Rural

4. Recibo de pago por derecho de aprobación. 0.10 % VO 0.10 % VO

5. Recibo de pago  por derecho de Inspección ocular. 0,9861% UIT 35,50

6.- Copia de Licencia de Obra

91 DECLARATORIA DE FABRICA 1.- FUO Parte 2 7 Trámite Gerente de Gerente

Base Legal Desarrollo Urbano Municipal

3.-Escritura pública o copia literal y  Rural

4. Recibo de pago por derecho de aprobación. 0.20 % VO 0.20 % VO

5. Recibo de pago  por derecho de Inspección ocular. 0,9861% UIT 35,50

6.- Plano de Localización y ubicación

7.- Plano de Arquitectura (distribución)

8.- Licencia de obra correspondiente

92 ACTUALIZACIÓN        Y/O 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente de Gerente

BÚSQUEDA DE EXPEDIENTE 2.- Recibo de pago por derecho de búsqueda 0,5972% UIT 21,50 Desarrollo Urbano Municipal

Base Legal y  Rural

93 TRANSCRIPCIÓN DE DOCUMENTOS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 2 Trámite Gerente de Gerente

Base Legal: 0,0833% UIT 3,00 Desarrollo Urbano Municipal

y  Rural

94 CERTIFICADO DE NUMERACIÓN DE 2 Trámite Gerente de Gerente

INMUEBLE 2. Documento que acredite la propiedad  (Copia literal de dominio / Escritura Pública / Minuta) Desarrollo Urbano Municipal

Base Legal: 3.- Recibo de pago por derecho de certificación de numeración 0,9861% UIT 35,50 y  Rural

4. Pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

95 CERTIFICADO DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 0,9861% UIT 35,50 3 Trámite Gerente de Gerente

ZONIFICACIÓN 0,9861% UIT 35,50 Desarrollo Urbano Municipal

Y VÍAS 3.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular. y  Rural

Base Legal: 4.- Plano de ubicación y localización.

5.- Documento que acredite propiedad.

96 AUTORIZACIÓN DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 4 Trámite Gerente de Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de autorización por cada m2 o fracción Desarrollo Urbano Municipal

      a) anuncios menores a 0.50 m2 0,5000% UIT 18,00

0,9861% UIT 35,50

3.- Recibo de pago por derecho a inspección ocular 0,9861% UIT 35,50 y  Rural

4.- Diseño de publicidad y ubicación propuesto

5.- Copia de la Licencia de funcionamiento vigente

6.- Autorización del INC en caso de bienes declarados

97 CERTIFICADO DE CÓDIGO CATASTRAL 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente de Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho a certificación 0,9861% UIT 35,50 Desarrollo Urbano Municipal

3.- Plano de ubicación o documento de propiedad.  (Copia literal de dominio / Escritura Pública / Minuta) y  Rural

98 CERTIFICADO NEGATIVO CATASTRAL 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal 4 Trámite Gerente de Gerente

Ley Nº 27972, Art. 79º, Num. 3.2 (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Documentario

Ley Nº 29090, Art. Nº 29º (25-09-07)

2.-Certificado de finalización de obra Documentario

Ley Nº 29090, Art. Nº 28º (25-09-07)

D.S. Nº 024-2008-VIVIENDA, Art. 63º (27-09-08)

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

2.- Recibo de pago por derecho de transcripción por c/hoja. Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

1.- FUT -Formulario Unico de Tramite

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 29090, Art. Nº 26º (25-09-07)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

2.- Recibo de pago por derecho de certificación de zonificación. Documentario

Ley Nº 27972, Arts. 73º y 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Ley Nº 29090, Art. Nº 14º, Num.  1 (25-09-07)

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03)

O.M. Nº 037-2007-MPH/A, Arts. 65º y 79º (16-08-07)       b) anuncios entre 0.51 m2 y 1.50 m2

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

D. S. N° 005-2006-JUS, Art. 39º (12-02-06)

Ley N° 28294, Art. 14º, Num. 5 (21-07-04)
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Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho a certificación 0,9861% UIT 35,50 Desarrollo Urbano Municipal

y  Rural

4.- Documento de propiedad.  (Copia literal de dominio / Escritura Pública / Minuta)

99 DERECHO DE RETIRO DE EXPEDIENTE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal X Trámite Gerente de Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de retiro de expediente. 0,0278% UIT 1,00 Desarrollo Urbano Municipal

y  Rural

100 ACTUALIZACIÓN 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal X Trámite Gerente de Gerente

DE EXPEDIENTES 2.- Recibo de pago por derecho de actualización de expedientes. 0,2778% UIT 10,00 Desarrollo Urbano Municipal

Base Legal: y  Rural

101 DELIMITACIÓN DE PROPIEDAD PRIVADA 5 Trámite Gerente de Gerente

Base Legal: 2.- Copia simple de la escritura de compra venta Desarrollo Urbano Municipal

1,9722% UIT 71,00 y  Rural

4.- Plano de ubicación

5.-  Copia literal de dominio / Escritura Pública / Minuta

102 CONSTANCIA DE POSESIÓN 2 Trámite Gerente de Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50 Desarrollo Urbano Municipal

3.- Recibo de pago por derecho de constancia. 0,9861% UIT 35,50 y  Rural

6.- Copia de DNI

8.-Memoria descriptiva 

103 VISACION DE PLANOS Y MEMORIA 2 Trámite Gerente de Gerente

DESCRIPTIVA 0,9861% UIT 35,50 Desarrollo Urbano Municipal

Base Legal: 3.- Recibo de pago por Inspección ocular 0,9861% UIT 35,50 y  Rural

5.-Memoria descriptiva 

6.- Copia del documento que acredite ser propietario  (Copia literal de dominio / Escritura Pública / Minuta)

Reglamento Nacional de Edificaciones

104 CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO 3 Trámite Gerente de Gerente

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de certificación Desarrollo Urbano Municipal

0,9861% UIT 35,50 y  Rural

Reglamento Nacional de Edificaciones 4.- Documento de propiedad  (Copia literal de dominio / Escritura Pública / Minuta)

5.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

GERENCIA DE DESARROLLO  SOCIAL

105 CERTIFICADO SOCIO ECONÓMICO 1 Trámite Gerente de 

Base Legal: 4.- Recibo de pago por derecho de verificación o visita domiciliaria 0,0556% UIT 2,00 Desarrollo Social

106 COPIAS CERTIFICADAS DE 1 Trámite Gerente de 

EXPEDIENTES - CASOS 2.- Recibo de pago por derecho de verificación o visita domiciliaria 0,0556% UIT 2,00 Desarrollo Social

Base Legal:

SUBGERENCIA DE DEFENSORÍA Y SALUD
107 SERVICIOS MEDICO Y ODONTOLÓGICO Pago por derecho de:

Base Legal: MEDICO

Consulta Médica 0,1111% UIT 4,00 X Salud Salud Salud

Consulta Niños 0,1111% UIT 4,00 X

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03) 3.- Plano de ubicación y localizaciòn.

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

D. S. N° 005-2006-JUS, Art. 39º (12-02-06)

Ley N° 28294, Art. 14º, Num. 5 (21-07-04)

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03) 3.- Recibo  de pago por derecho de delimitación / m2

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num 44.1º (11-04-01)

TUO Código Procesal Civil, Arts. 504º y 505º (23-04-93)

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num 44.1º (11-04-01) 4.- Documentos sustentatorios:  Escritura Pública y otros

Ley Nº 28687, Arts. 24º al 26º (17-03-06) 5.- Declaración Jurada firmada por los vecinos colindantes que acreditan la posesiòn del recurrente

7.-Plano de ubicación, localización y perimétrico con coordenadas UTM en tres originales y formato digital

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal

2.- Recibo de pago por derecho de visación Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03) 4.-Plano de ubicación, localización y perimétrico con coordenadas UTM en tres originales y formato digital

TUO Código Procesal Civil, Art. 505º, Num. 2 (23-04-93)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num 44.1º (11-04-01)

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º (27-05-03) 3.-Plano de ubicación, localización y perimétrico con coordenadas UTM en original y formato digital

Ley Nº 27444, Arrt. 44º, Num 44.1º (11-04-01)

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerente de

Documentario Defensoría

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal Subgerente de

Documentario Defensoría

D.S. Nº 043-2003-PCM, Art. 20º (16-06-05)

Subgerencia de Subgerencia de Subgerencia de

Defensoría y Defensoría y Defensoría y

D.A. N º 012 -2007-MPH/A (08-08-07)
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0,1111% UIT 4,00 X

0,1111% UIT 4,00 X

Primera consulta y apertura de historia y tarjeta de identificación 0,1111% UIT 4,00 X

Expedición de certificado médico y/o certificado de nacimiento 0,2778% UIT 10,00 X

Control de presión arterial 0,0278% UIT 1,00 X

Aplicación de inyectables 0,0556% UIT 2,00 X

0,2222% UIT 8,00 X

Cirugía menor (sutura por punto) 0,0278% UIT 1,00 X

Curación simple de herida 0,0556% UIT 2,00 X

Curación compleja de herida 0,0833% UIT 3,00 X

Retiro de puntos (por punto) 0,0278% UIT 1,00 X

0,0833% UIT 3,00 X

Control de CRED GRATUITO GRATUITO X

Constancia de embarazo y lactancia (Madres del Vaso de Leche) 0,0278% UIT 1,00 X

Atención en planificación familiar GRATUITO GRATUITO X

Atención a personas indigentes GRATUITO GRATUITO X

ODONTOLÓGICO

Extracción dental simple 0,2222% UIT 8,00 X

Extracción dental compleja 0,2778% UIT 10,00 X Salud Salud Salud

Sutura 0,0833% UIT 3,00 X

Curación con amalgama 0,2778% UIT 10,00 X

0,5000% UIT 18,00 X

0,0833% UIT 3,00 X

0,2778% UIT 10,00 X

0,5556% UIT 20,00 X

0,0278% UIT 1,00 X

Consulta dental GRATUITO GRATUITO X

SUBGERENCIA DE EDUCACIÓN, CULTURA, DEPORTE Y RECREACIÓN

108 CARNET DE LECTOR DE 1.-  Dos fotografías tamaño carnet X Caja Gerente de

BIBLIOTECA 2.- Recibo de pago por derecho de carnet 0,1444% UIT 5,20 Municipal Educación, Desarrollo

Base Legal: Cultura, Deporte Social

y Recreación

109 RENOVACIÓN DUPLICADO CARNET 1.- Una fotografía tamaño carnet X Caja Gerente de

DE LECTOR 2.- Recibo de pago por duplicado de carnet 0,1444% UIT 5,20 Municipal Educación, Desarrollo

Base Legal: Cultura, Deporte Social

y Recreación

110 CARNET DE USUARIO  DE  BIBLIOTECA 1.- Dos fotografías tamaño  carnet X

VIRTUAL 2.- Recibo de pago por derecho de carnet virtual 0,1806% UIT 6,50 Caja Gerente de

Base Legal: Municipal Educación, Desarrollo

Cultura, Deporte Social

y Recreación

111 RENOVACIÓN DUPLICADO CARNET  DE 1.- Una fotografías tamaño carnet X

USUARIO DE BIBLIOTECA VIRTUAL 2.- Recibo de pago por duplicado de carnet virtual 0,1806% UIT 6,50 Caja Gerente de

Base Legal: Municipal. Educación, Desarrollo

Cultura, Deporte Social

y Recreación

112 ALQUILER DEL COMPLEJO DEPORTIVO 1.- Recibo de pago por derecho de alquiler: 2 Caja Gerente de

"MARAVILLAS" SOLO PARA EVENTOS DEPORTIVOS SIN VENTA DE BEBIDAS ALCOHÓLICAS Municipal. Educación, Desarrollo

Base Legal: Cultura, Deporte Social

      Por hora 0,3611% UIT 13,00 y Recreación

O. M. N ° 052-2007-MPH/A (27-12-2008)

      Por hora 0,4583% UIT 16,50

113 ALQUILER  DEL LOCAL DEL CINE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 1 Trámite Director de Gerente

MUNICIPAL 2.- Recibo de pago por derecho de: Administración y Municipal

Base Legal: Para seminario, cursos, conferencias magistrales culturales, una hora 4,1667% UIT 150,00 Finanzas

19,4444% UIT 700,00

Para proyección de película o similares, por función (solo una proyección) 8,3333% UIT 300,00

Para presentación teatral, recital, noches culturales, por hora 4,1667% UIT 150,00

Consulta Obstétrica

Consulta Ginecológica

Aplicación de venoclisis

Nebulización

Subgerencia de Subgerencia de Subgerencia de

Defensoría y Defensoría y Defensoría y

Curación con luz alógena

Tratamiento de alveolitos

Sellantes

Profilaxia y destartraje en general

Fluorización

Subgerente de

Ley Nº 27972, Art. 82º (27-05-03)

Subgerente de

Ley Nº 27972, Art. 82º (27-05-03)

Subgerente de

Ley Nº 27972, Art. 82º (27-05-03)

Subgerente de

Ley Nº 27972, Art. 82º (27-05-03)

Subgerente de

      Horario de alquiler de: 7.00 a.m. Hasta 5.00 p.m.

Ley Nº 227972, Art. 59º (27-05-03)

      Horario de alquiler de: 6.00 p.m. Hasta 10.00 p.m.

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 59º (27-05-03) Para seminario, cursos, conferencias magistrales culturales, por día maximo siete horas

AC Nº 104-2009-MPH/CM (23/06/2009) y la respectiva Ordenanza Municipal

Nº 019-2009-MPH/A
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Alquiler del espacio de hall para exposiciones fotográficas y/o similares, por día (ocho horas) 2,7778% UIT 100,00

 SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL

114 PARTIDA DE NACIMIENTO 1. Formato de Certificado de Nacimientos (recién nacidos y extemporáneas) X Gerente de Des.

Base Legal: Registro Registro Social

0,1444% UIT 5,20 Civil Civil

115 INSCRIPCIÓN EXTEMPORÁNEA 1.- Solicitud de Inscripción (RENIEC) GRATUITO GRATUITO 3 Trámite Gerente de Des.

DE NIÑOS Y ADOLESCENTES Registro Social

Base Legal: 3.- Adjuntar cualquiera de los siguientes documentos: Civil

    . Certificado de Nacimiento otorgado por el Profesional pertinente.

    . Partida de Bautismo.

    . Constancia negativa de inscripción de lugar de nacimiento

116 IMPUGNACIÓN   DE INSCRIPCIÓN 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. GRATUITO GRATUITO 3 Trámite Gerente de Des.

Base Legal: 2.- Documentos  que sustente la no paternidad. Registro Social

117 INSCRIPCIÓN  EN EL ACTA DE 1.- Certificado de defunción expedido por el médico legista. GRATUITO GRATUITO X Gerente de Des.

DEFUNCIÓN 2.- D.N.I. original del difunto. Registro Registro Social

Base Legal: 3.- D.N.I. del declarante. Civil Civil

118 ADOPCIÓN DE HIJOS 1.- Dictamen o sentencia del Juez de Primera Instancia en  lo civil. 3 Trámite Gerente de Des.

(menores y mayores) 2.- Recibo de pago por derecho de adopción. 5,2389% UIT 188,60 Registro Social

Base Legal: Civil

119 RECONOCIMIENTO DE INSCRIPCIÓN 1.- Recibo de pago por derecho de reconocimiento de hijos. 0,4944% UIT 17,80 X Gerente de Des.

DE NACIMIENTOS (FILIACIÓN) 2.- DNI del quién reconoce (Original) Registro Registro Social

Base Legal: Civil Civil

120 EXPEDICIÓN DE PARTIDAS DE 1.- Recibo de pago por derecho de certificados de nacimiento, matrimonio, defunción X Gerente de Des.

NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCIÓN 0,2278% UIT 8,20 Registro Registro Social

Base Legal:      - Trascrito en PAD. 0,4944% UIT 17,80 Civil Civil

121 CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN EN LOS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. X Gerente de Des.

REGISTROS CIVILES 2.- Recibo de pago por derecho de certificación. 0,6806% UIT 24,50 Registro Registro Social

Base Legal: Civil Civil

122 CERTIFICADO NEGATIVO DE: 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 3 Trámite Sugerente de Gerente de Des.

INSCRIPCIÓN EN LOS REGISTROS CIVILES     Adjuntar cualquier de los siguientes documentos: Registro Social

Base Legal: Civil

     -  Copia DNI.

2.- Recibo de pago por derecho de certificación. 0,6806% UIT 24,50

Subgerencia de Subgerente de 

2.- Carnet familiar (para inscripcion recien nacidos, reconocimientos y

Ley N º 26497, Art. 46º (12-07-05) extemporàneos)

D.S. N º 015-98-PCM, Arts. 23º y 24º (25-04-98)

Subgerente de 

2.- Declaración Jurada de inscripción extemporánea Ley N º 26497 ( RENIEC) Documentario

 Ley 26497,  Art. 47° (12-07-95)

D.S.N ° 015-98-PCM, Arts. 25º y 26º (25-04-98)

    . Constancia de certif. de matrícula escolar indicando grados cursados.

4. Copia fotostática de D.N.I. padres y testigos, fedatados

Subgerente de

Documentario

Ley 26497, Art. 53° (12-07-95)

D.S.N ° 015-98-PCM, Arts. 80º al 83º (25-04-98)

Subgerencia de Subgerente de

Ley N º 26497, arts. 40º y 42º (12-07-95)

D.S. N º 015-98-PCM, Arts. 49º al 51º (25-04-98)

Subgerente de

Documentario

Decreto Legislativo Nº 768, Arts. 781º y 785º (23-04-93)

Ley Nos. 26981, Art. 12 º (01-10-98) 

Ley N º 27337, Arts. 128º (07-08-00) 

Ley Nº 28580 (12-07-05)

Ley N º 26662, Art. 21º al 23º (13-10-98)

Ley Nº 26002 (27-12-92)

Subgerencia de Subgerente de

Decreto Legislativo Nº 295, Arts. 389º y 394º  (25-07-84).

Subgerencia de Subgerente de

     - En copia fotostática.

Ley Nº26497, Art. 45º (12-07-95)

D.S. Nº 015-98-PCM, Art. 4º y 62º (25-04-98)

Subgerencia de Subgerente de

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Documentario

     -  Partida de Bautizo copia fedatada.

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)
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123 PARTIDA PARA USO EN EL EXTRANJERO 1.- Adjuntar partida Original X Gerente de Des.

(CON FIRMA LEGALIZADA) 2.- Recibo de pago de derecho por legalización: Registro Registro Social

0,9861% UIT 35,50 Civil Civil

    - Por certificado Trascrito en PAD. 1,1444% UIT 41,20

124 MATRIMONIO CIVIL 1.- Recibo de pago por derecho de trámite de Expediente Matrimonial. 0,1417% UIT 5,10 30 Trámite Gerente de Des.

Base Legal: 2.- Actas ( partidas) de nacimiento de los contrayentes Originales. Registro Social

3.- Certificado domiciliario expedida por la Gerencia de Promoción Social Civil

4.- Certificado Médico Pre-Nupcial ( hospital o Centro de Salud)

6.- Fotocopias del DNI (contrayentes y testigos)

7. Consentimiento notarial o judicial para matrimonio civil (Menores de edad)

8. Recibo de pago por derecho de ceremonia matrimonial:

MATRIMONIOS

    En el Horario de Oficina :

      Ceremonia matrimonial en Oficina  Registro Civil. 1,4306% UIT 51,50

      Ceremonia matrimonial en Salón de Actos. 2,8611% UIT 103,00

    Fuera del horario de oficina :

     Ceremonia matrimonial en Oficina  Registro Civil. 1,4306% UIT 51,50

     Ceremonia matrimonial en Salón de Actos. 3,4528% UIT 124,30

      Ceremonia en domicilio de contrayentes 5,6389% UIT 203,00

       Ceremonia matrimonial masiva. 0,6028% UIT 21,70

       Dispensa total de publicación de edicto. 0,6028% UIT 21,70

0,1417% UIT 5,10

125 DISOLUCIÓN DE MATRIMONIO 1.- Sentencia del juez. 2 Gerente de Des.

(DIVORCIO) 2.- Recibo de pago por derecho de trámite de divorcio. 3,1556% UIT 113,60 Registro Civil Registro Social

Base Legal Civil

126 RECTIFICACIÓN DE REGISTRO DE: 1.- Sentencia del juez o Escritura Pública Notarial 3 Gerente de Des.

NACIMIENTO, MATRIMONIO 2.- Recibo de pago por derecho de rectificación. 0,9861% UIT 35,50 Registro Civil Registro Social

DIVORCIO O  DEFUNCIÓN Civil

Base Legal

127 RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 3 Trámite Gerente de Des.

Base Legal 2.- Recibo de pago de retiro de expediente. 0,4944% UIT 17,80 Registro Social

Civil

128 CERTIFICADO  DE SOLTERÍA X Gerente de Des.

Base Legal 2.- Recibo de pago por certificado soltería. 0,4944% UIT 17,80 Registro Registro Social

129 CERTIFICADO DE VIUDEZ 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. X Trámite Gerente de Des.

Base Legal Registro Social

     Copia simple del Acta de Matrimonio de esta municipalidad Civil

     Copia del Acta de Defunción del lugar donde ocurrió el deceso.

2.- Recibo de pago por derecho de  certificación. 0,4944% UIT 17,80

130 INSCRIPCIONES JUDICIALES DE 1.- Sentencia del Juez y/o Resolución Administrativa de PROMUDEH GRATUITO GRATUITO X Gerente de Des.

NACIMIENTOS      Adjuntar  Informe social o Certificado de Nacimiento. Registro Registro Social

Base Legal

131 INSCRIPCIONES ADMINISTRATIVA DE 1.- Solicitud de Inscripción (RENIEC) 3 Gerente de Des.

Subgerencia de Subgerente de

Ley Nº 26497, Art. 45º (12-07-95)     - Por certificado en fotostática.

D.S. Nº 015-98-PCM, Art. 4º y 62º (25-04-98)

Subgerente de

Documentario

Ley N º 26497, Art. 40º, 41º y 42º (12-07-95)

D.S. N º 015-98-PCM, Arts. 43º, 44º,46 al 48º (25-04-98)

5.- Certificado de solterìa de os contrayentes del lugar de su procedencia

        Pubicación de edicto matrimonial

Subgerencia de Subgerente de

Ley Nº 26497, Art. 43º (12-07-95)

D. S. Nº 015-98-PCM,Arts. 45º (25-04-98)

Decreto Legislativo Nº 768, Art. 123 (23-04-93)

Decreto Legislativo Nº 295 (25-07-84)

Subgerencia de Subgerente de

Ley N º 26497 (12-07-95)

D.S. Nº 015-98-PCM (25-04-98)

Decreto Legislativo Nº 295, Art. 749º (25-07-84)

Ley Nº 26662 (22-09-96)

Decreto Legislativo Nº 768, Art. 750º (23-04-93)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (1-04-01)

1.- Copia fotostática de D. N. I. ( Legalizados). Subgerencia de Subgerente de

Ley N º 26497, Art. 45º (12-07-95)

Subgerente de

     Adjuntar cualquier de los documentos (fedatadas) Documentario

Ley N º 26497, Art. 45º (12-07-95)

Subgerencia de Subgerente de

Ley N º 26497, 44º y 55º (12-07-95)

D.Ley Nº 26102, art. 169º (09-12-97)

Subgerencia de Subgerente de
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ADULTOS 2.- Declaración Jurada de Inscripción Extemporánea. Registro Registro Social

Base Legal:       Adjuntar cualquier de los siguientes documentos: Civil Civil

       - Partida de Bautismo.

3.- Concurrencia de dos testigos mayores de edad.

5.- Recibo de pago por derecho de  inscripción. 0,4944% UIT 17,80

132 RECTIFICACIÓN ADMINISTRATIVA 1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal. GRATUITO GRATUITO 15 Trámite Gerente de Des.

DE CERTIFICADOS DE:       Adjuntar los documentos de acuerdo al caso. Registro Social

NACIMIENTOS Civil

MATRIMONIOS 

DEFUNCIONES

Base Legal:

133 INSCRIPCIÓN DE CERTIFICADOS DE : 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal . X Trámite Gerente de Des.

NACIMIENTO DEFUNCIÓN Y 2.- Constancia expedida por el Diplomático del Perú. Registro Social

MATRIMONIO DE PERUANOS 3.- Recibo de pago de derecho de inscripción de certificado. 3,1556% UIT 113,60 Civil

REALIZADOS EN EL EXTRANJERO

Base Legal:

134 BÚSQUEDA DE DOCUMENTOS EN LOS 1.- Solicitud dirigida al gerente Municipal. X Trámite Gerente de Des.

ARCHIVOS DE LA OFICINA 2.- Recibo de pago de derecho de  búsqueda en los archivos de  RR.CC. 0,0861% UIT 3,10 Registro Social

Expedición de copias Civil

Base Legal:

135 EXPEDICIÓN  DE COPIAS CERTIFICADAS DE: 1.   Recibo de pago por derecho de expedición / Página. 0,0722% UIT 2,60 X Gerente de Des.

INSCRIPCIONES EXTRAORDINARIAS Registro Registro Social

Y OTROS DOCUMENTOS Civil Civil

Base Legal:

136 INSCRIPCIONES DE DEFUNCIÓN 1.-  Dictamen o Sentencia del Juez en lo civil. X Gerente de Des.

EMANADAS POR MANDATO JUDICIAL 2.- Recibo de pago por derecho de Inscripción. 0,9861% UIT 35,50 Registro Registro Social

Base Legal: Civil Civil

137 POSTERGACIÓN  DE FECHA MATRIMONIO 1. Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentación 2 Trámite Gerente de Des.

Base Legal: 0,9861% UIT 35,50 Registro Social

Civil

SUBGERENCIA DE PARTICIPACIÓN VECINAL
138 REGISTRO Y RECONOCIMIENTO DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES 1.-  Solicitud dirigida al Alcalde. 3 Trámite Gerente de 

EN EL REGISTRO ÚNICO DE ORGANIZACIONES SOCIALES (RUOS) Participación Vecinal Desarrollo Social

Base Legal: 3.- Copia de Estatuto y acta de Constitución.

4.- Copia de acta de Elección del Órgano Directivo.

5.- Nómina de miembros del Órgano Directivo, copia simple de DNI.

6.- Dirección y croquis de ubicación del local de la organización.

7.- Recibo de pago de derecho de registro y reconocimiento. 0,1444% UIT 5,20

139 ACTUALIZACIÓN DE ORGANIZACIONES SOCIALES  Para todo los supuestos: 3 Trámite Gerente de 

INSCRITAS EN EL REGISTRO ÚNICO DE ORGANIZACIONES 1.- Solicitud  que cumpla con todo los requisitos generales de presentación Participación Vecinal Desarrollo Social

SOCIALES (RUOS) 2.- Recibo de pago por derecho actualización o modificación en el RUOS 0,0889% UIT 3,20

Base Legal: Adicionalmente:

1.-  Acta de Asamblea General en que conste el acuerdo correspondiente

2.-  La convocatoria

Ley No 26497 Art. 49º (12-07-95)

D.S. Nº 015-98-PCM, Arts. 26º y 27º (25-04-98)        - Certificado de antecedentes policiales u homologación de  huella  dactilar efectuada por la PNP.

4.- Copias fotostáticas de los DNIs fedatadas (Padres y testigos)

Subgerente de

Documentario

Ley N º 26497, Art. 50º (12-07-95)

D.S. N º 015-98PCM, Arts. 71º y 76º (25-04-98)

Ley Nº 27444, art. 44º, Num.44.1 (11-04-01)

Subgerente de

Documentario

Ley N º 26497, Art. 43º (12-07-95)

D.S. N º 015-98-PCM, Arts. 47º y 48º (25-04-98)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de

Documentario

D.S. Nº 043-2003-PCM, Art. 20º (16-06-03)

Subgerencia de Subgerente de

D.S. Nº 043-2003-PCM, Art. 20º (16-06-03)

Subgerencia de Subgerente 

Ley N º 26497, Art. 55º (12-07-95)

D.S. N º 015-98-PCM, Arts. 47º y 48º (25-04-98)

Subgerente de

2.- Recibo de pago por derecho de postergaciçon de fecha de matrimonio Documentario

Ley Nº27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerencia de

2.- Folder manila. Documentario

Ley Nº 27972, Art. 84º (27-05-09).

O.M. Nº 09-2001-MPH/A (27-05-03)

Subgerencia de

Documentario

O. M. Nº 009-2001-MPH/A Para los literales a),b),e),f),g) y h) se deberá adjuntar copia fedatada o legalizada de:

a) Cambio de nombre o denominaciòn

b)Cambio de domicilio
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3.- Padrón o Registro actualizado de miembros

 General

GERENCIA DE SERVICIOS PÚBLICOS

SUBGERENCIA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL

140 CONSTANCIA DE PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE RESIDUOS SÓLIDOS 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal. 5 Trámite Gerente de 

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de expedición de constancia 0,2861% UIT 10,30 Saneamiento Servicios

3.- Copia simple de DNI o RUC de la empresa Ambiental Públicos

4.- Croquis de ubicación del predio

141 CERTIFICADO DE INSPECCIÓN AMBIENTAL 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal. 7 Trámite Gerente de 

(Requisito para toda Autorización Municipal) 2.- Formato de Certificado Ambiental Saneamiento Servicios

Base Legal: 3.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50 Ambiental Públicos

4.- Documento que acredite propiedad o contrato de arrendamiento o afines

5.- Croquis o plano de de distribución de instalaciones.

7.- Declaración de Impacto Ambiental - DIA (para todo giro de negocio, 

     incluido ferias y espectáculos públicos no deportivos).

4,9306% UIT 177,50

     son sujetos a la presentación de los estudios ambientales respectivos.

9.- Copia simple de DNI o RUC de la empresa

10.- Croquis de ubicación del predio

142 PRESTACION ESPECIAL DEL SERVICIO DE RESIDUOS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 5 Trámite Gerente de 

SOLIDOS 2.- Recibo de pago por derecho de servicio en M3 de RR. SS. Saneamiento Servicios

Base legal: Ambiental Públicos

4.- Copia simple de DNI o RUC de la empresa

O. M. N° 044-2006-MPH/A 5.- Croquis de ubicación del predio.

143 AUTORIZACIÓN  PARA TALA DE ÁRBOLES  EN AREAS 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal. 5 Trámite Gerente de 

DE DOMINIO PUBLICO-PARQUES, JARDINES Y 2.- Compromiso de compensación de pérdida o disminución Saneamiento Servicios

 SIMILARES (Excepto molle y especies en veda)      de elementos vegetales Ambiental Públicos

Base Legal: 3.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

4.- Croquis de ubicación

R.M. N° 01710-77-AG/DGFF y D.S. N° 013-99-AG 5.- Copia simple de DNI u RUC de la empresa.

O. M. N° 003-2007-MPH/A

Poda

*Queda terminantemente prohibido la tala del Molle y especies en veda

144 AUTORIZACION PARA TALA O SUPRESION DE ARBOL 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal. 5 Trámite Gerente de 

EMPLAZADO EN JARDINES O ESPACIOS DE TITULARIDAD 2.- Compromiso de compensación de pérdida o disminución de elementos Saneamiento Servicios

PRIVADA UBICADOS EN ZONA URBANA DEL DISTRITO DE      vegetales Ambiental Públicos

AYACUCHO 3.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50

Base legal: 4.- Acuerdo mayoritario de propietarios (para casos comunitarios)

5.- Croquis de ubicación

R.M. N° 01710-77-AG/DGFF y D.S. N° 013-99-AG 6.- Copia simple de DNI u RUC de la empresa.

O. M. N° 003-2007-MPH/A

145 INSTALACION DE AREAS VERDES 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal. X Trámite Gerente de 

(Privados-comunitarios) Saneamiento Servicios

Base legal: 3.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,2972% UIT 10,70 Ambiental Públicos

4.- Copia simple de plano urbanístico

5.- Acta de compromiso de mantenimiento del área verde instalado

146 AUTORIZACIÓN PARA ELABORACIÓN 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal. 3 Trámite Gerente de 

c)Aumento o disminución del nùmero de miembros

d)Renovaciòn del Organo Directivo y entrega de credenciales Para los literales b) y c) se deberá adjuntar

e)Constituciòn de cmisiones u òrganos de apoyo 1.-  El documento sustentatorio que corresponda

f) Modificaciòn de estatutos

g) Transformaciòn de la forma jurìdica que haya adoptado

 la organizaciòn

h) Fecha de disoluciòn de la organizaciòn aprobada por Asamblea

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

D.S. Nº 043-2003-PCM, Art. 20º (16-06-03)

O.M. Nº 017-2006-MPH, Art. 24º 

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 28611, Art. 2º, 24º y 73º (28-10-05)

O. M. Nº 017-2006-MPH, Art. 30º

D.S. Nº 008-2005-PCM, Art. 64º (28-01-05) 6.- Certiicado de compatibilidad de uso

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Ley Nº 27314, Art. 9º (21-07-00).

D.S. Nº 057-2004-PCM, Art. 4º y 8º (13-08-04). 8.- EIA-PAMA (para pryectos de inversión pública o privada que por ley son

Subgerente de

Documentario

3.- Copia simple de autorizaci{on municipal de apertura de establecimiento

D.S. Nº 057-2004-PCM, Arts. 8°, 9° y 10° (13-08-04) 

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 28611, Art. IX (28-10-05)

O.M. Nº 017-2006-MPH, Arts. 18º y 31º

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 28611, Art. IX (28-10-05)

O.M. Nº 017-2006-MPH, Arts. 18º y 31º

Subgerente de

2.- Copia de Acta de Acuerdo de Habilitación del area Verde Documentario

Ley Nº 28611, Art. III y 9° (28-10-05)

O. M. N° 017-2006-MPH, Art. 25º.

Subgerente de
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DE ALFOMBRAS EN VÍA PUBLICA 2.- Recibo de pago por derecho de autorización cada M2 0,0583% UIT 2,10 Saneamiento Servicios

( Sin uso de aserrín, yeso y anilina) 3.- Croquis de ubicación Ambiental Públicos

Base Legal: 4.- Compromiso de compensación si en caso produce contaminación al medio ambiente

147 DONACION/INTERCAMBIO DE PLANTONES Y/O PLANTAS 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal. 3 Trámite Gerente de 

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular (Persona natural S/. 2.00 Saneamiento Servicios

     Persona natural 0,0583% UIT 2,10 Ambiental Públicos

     Persona jurídica 0,1417% UIT 5,10

3.- Croquis simple, ubicación del predio y área a instalar

     y/o plantas, en donación o intercambio, respectivamente. 

148 VENTA DE PLANTAS ORNAMENTALES 1.- Solicitud dirigida al  Gerente Municipal. 1 Trámite Gerente de 

(Vivero Municipal) 2.- Recibo de pago según cantidad Saneamiento Servicios

Base Legal: Ambiental Públicos

0,0278% UIT 1,00

0,0139% UIT 0,50

0,0278% UIT 1,00

0,0278% UIT 1,00

149 REGISTRO MUNICIPAL DE CANES 1. Copia del documento de identidad del propietario o poseedor del Can 1 Trámite Gerente de 

Base Legal: 2. Fotografía a color  del Can Saneamiento Servicios

3.- Recibo de pago por derecho de expedición de carné, collarín 0,2778% UIT 10,00 Ambiental Públicos

Adicional:

* Tarjeta de evolución de control sanitaria

150 INTERNAMIENTO DE CANES 1. Copia del documento de identidad del propietario o poseedor del Can 1 Tramite Gerente 

Base Legal: 2.-Documento que certifique la propiedad de can de Saneamiento de Servicios

3.-Recibo de pago por derecho de internamiento por día de permanencia Ambiental

     Adicional: 0,2861% UIT 10,30

4.- Tarjeta de evolución de control sanitario

151 ESTERILIZACIÓN DE CANES 1.- Copia de DNI del poseedor o propietario del can. X Tramite Gerente 

Base Legal: 2.- Documento que certifique la propiedad del can. de Saneamiento de Servicios

0,5556% UIT 20,00 Ambiental

152 EMISIÓN DE LICENCIA SOBRE TENENCIA DE CANES 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. Tramite Gerente 

Base Legal: 2.- Copia de DNI del poseedor o propietario del can. de Saneamiento de Servicios

3.- Copia del carnet de identificación del can-CIC Ambiental

4.- Recibo de pago por Derecho de Licencia 0,5556% UIT 20,00

     Adicional (para canes con potencial especialmente peligroso):

      Informe de un médico veterinario colegiado.

SUBGERENCIA DE COMERCIO Y MERCADOS

153 AUTORIZACIÓN PARA VENTA 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 1 Trámite Gerente de

AL MINOREO Y AMBULANTE 2.- Para grupos asociados, adjuntar padrón y estatuto Comercio y Servicios

EN FERIAS Y FIESTAS 3.- Recibo de pago por derecho de autorización : Mercados Públicos

PATRONALES/TRADICIONALES 1,9722% UIT 71,00

(autorizadas para el evento)      Comerciantes locales, foráneos 1,3917% UIT 50,10

Base Legal:      OTROS GIRO/ NEGOCIOS:

      Comidas puesto C/U. 1,3917% UIT 50,10

1,3917% UIT 50,10

      Chichas, dulces, jugos, golosinas, otros. 0,9861% UIT 35,50

0,9861% UIT 35,50

Documentario

Ley Nº 28611, Art. IX (28-10-05)

Ley Nº 27972, Art. 80º, Numeral 3.4 .

O. M. Nº 017-2006-MPH, Art. 18º.

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 28611, Art. III y 9° (8-10-05)

O. M. N° 017-2006-MPH, Art. 25º.

4.- Acta de compromiso: a) de mantenimiento ó b) de compensación, de plantones

Subgerente de

Documentario

    a- Plantas ornamentales - florales:

Ley Nº 27972, Art. 59º (27-05-03)           - Perenne c/u.

          - Caducas c/u.

      b- Plantón Forestal

      c- Plantón Frutal

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27265, Arts. 2º al 4º (22-06-00).

Ley Nº 27596, Art. 10º y 16º (11-12-01).

D.S. Nº 006-2002-SA, Art. 9º (25-06-02)

O.M. Nº 024-2007-MPH/A (07-05-07).

Sub Gerencia

Documentario

Ley Nº 27265, Arts. 2º al 4º (22-06-00). publicos

Ley Nº 27596, Art. 10º y 16º (11-12-01).

O.M. Nº 024-2007-MPH/A (07-05-07).

Sub Gerencia

Documentario

Ley Nº 27265, Arts. 2º al 4º (22-06-00). 3.- Recibo d pago por derecho de permanencia: por día adicional publicos

Ley Nº 27596 (11-12-01). 4.- Antecedentes veterinarios (carné de vacunación)

O.M. Nº 024-2007-MPH/A, ART. 1º (07-05-07).

O.M. Nº 042-2008-MPH/A, Art. 3º, Num. 2.

x Sub Gerencia

Documentario

Ley Nº 27265, Arts. 2º al 4º (22-06-00). publicos

Ley Nº 27596, Art. 10º, Inc. b) (11-12-01).

O.M. Nº 024-2007-MPH/A (07-05-07) 5.- Antecedentes veterinarios (carné de vacunación)

O.M. Nº 042-2008-MPH/A, Art. 4º, Num. 1.

Subgerente de

Documentario

    Comerciantes de Empresas Transnacionales

Ley Nº 27972, Art. 83º (27-05-03)

      Flores puesto c/u.

      Huahuas
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      Juegos mecánicos y electrónicos / día - por cada unidad de juego 0,6917% UIT 24,90

0,9861% UIT 35,50

      EN FIESTAS TRADICIONALES

      Juegos recreativos/día - por un máximo de cinco juegos. 0,9861% UIT 35,50

      EN OTRAS FECHAS

      Juegos recreativos/semana - por un máximo de cinco juegos. 0,9861% UIT 35,50

154 CONSTANCIA DE CONFORMIDAD 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal. X Trámite Gerente de

 DE PESAS Y MEDIDAS 2.- Recibo de pago por derecho de conformidad Comercio y Servicios

Base Legal:      (Convenio INDECOPI): Mercados Públicos

        - Depósito y grifos. 0,2833% UIT 10,20

     Balanzas:

        - Plataforma. 0,1417% UIT 5,10

        - Reloj. 0,1417% UIT 5,10

0,9861% UIT 35,50

 

155 AUTORIZACIÓN PARA INSTALACIÓN 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 3 Trámite Gerente de

Y FUNCIONAMIENTO DE BALANZA 2.- Recibo de pago por derecho de autorización por servicio de Comercio y Servicios

AÑO      pesaje a terceros 2,7806% UIT 100,10 Mercados Públicos

Base Legal:

156 AUTORIZACIÓN PARA 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal . 20 Trámite Gerente de

EJERCER  EL COMERCIO 3.- Croquis de ubicación Comercio y Servicios

AMBULATORIO  INFORMAL Mercados Públicos

FUERA DE LAS ZONAS RÍGIDAS

Base Legal: Autorización trimestral:

      Comidas y refrescos 0,9861% UIT 35,50

      Otros. 0,9861% UIT 35,50

Autorización mensual:

0,9861% UIT 35,50

      - Venta de barquillos 0,9861% UIT 35,50

      - Ventas de Golosinas en otras arterias 0,9861% UIT 35,50

      - Venta  de Lácteos 0,9861% UIT 35,50

      - Venta de periódico y revista en los portales 0,9861% UIT 35,50

      - Venta de coca, medias, relojes , mercerías, frutas 0,9861% UIT 35,50

      - Venta de Panes y Queso 0,9861% UIT 35,50

      - Mecanógrafos 0,9861% UIT 35,50

0,9861% UIT 35,50

      - Venta de comida diario 0,9861% UIT 35,50

0,9861% UIT 35,50

      - Comidas Típicas ( Sábado , Domingos y Feriados ) 0,9861% UIT 35,50

      - Venta de relojes 0,9861% UIT 35,50

      - Venta de Libros 0,9861% UIT 35,50

      - Otros 0,9861% UIT 35,50

      - Alquiler de teléfonos celulares 0,9861% UIT 35,50

       - Venta de CD vídeos 0,9861% UIT 35,50

157 POR OCUPACIÓN Y LIMPIEZA 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 2 Trámite Gerente de

DE LA VÍA PUBLICA CON 2.- Recibo de pago por derecho de ocupación y limpieza de la vía pública Comercio y Servicios

AUTORIZACIÓN / DIARIO       autorización / diario 0,0139% UIT 0,50 Mercados Públicos

Base Legal:

158 CONCESIÓN  DE  PUESTOS VACANTES  EN LOS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal,. 10 Trámite Gerente de

DIFERENTES MERCADOS POR UN AÑO 2.- Recibo de pago por derecho de concesión Comercio y Servicios

Base Legal:       - Santa Clara. 5,5556% UIT 200,00 Mercados Públicos

4,7250% UIT 170,10

4,7250% UIT 170,10

      - Magdalena 4,7250% UIT 170,10

      Muyuchi, helados/mes.

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 83º (27-05-03)

        - Plataforma (mas de 100 Kg.).

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 83º (27-05-03)

Subgerente de

Documentario

4.- Para grupos asociados adjuntar padrón, estatutos,   fólder individual con datos y copia DNI

5.- Recibo de pago por derecho de autorización anual:

Ley Nº 27972, Art. 83º (27-05-03)

      - Venta de Muyuchi, dulces ,maca.

      - Venta de pollo Broster

      - Venta de anticucho y Emoliente

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 83º (27-05-03)

O.M. Nº 11-2004-MPH/A

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 83º (27-05-03)       - Playa Grau, Terminal Pesquero.

      - Carlos F Vivanco.
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4,7250% UIT 170,10

      - Otros Mercados. 4,7250% UIT 170,10

159 ACTUALIZACIÓN DE CONCESIÓN 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 6 Trámite Gerente de

DE PUESTOS POR UN AÑO 0,0722% UIT 2,60 Comercio y Servicios

Base Legal: 3.- Recibo de pago por derecho  de actualización 0,9861% UIT 35,50 Mercados Públicos

160 DERECHO DE AUSENTARSE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 5 Trámite Gerente de

DEL PUESTO DE VENTA EN       Hasta 30 días 0,9861% UIT 35,50 Comercio y Servicios

LOS DIFERENTES MERCADOS       Hasta 60 días 1,3611% UIT 49,00 Mercados Públicos

Base Legal:       Más de 90 días, pierde el derecho de conductor; 

Decreto de Alcaldía N ° 026-2004-MPH/A

161 FERIAS PERMANENTES 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. X Trámite Gerente de

MERCADILLOS ARTESANALES EN 2.- Recibo de pago por derecho de autorización: por actividad Comercio y Servicios

LOCALES CERRADOS       - Comerciantes  y feriantes. 1,4583% UIT 52,50 Mercados Públicos

Hasta 30 días       - Artesanos 0,9722% UIT 35,00

Base Legal:

162 AUTORIZACIÓN TEMPORAL 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 5 Trámite Gerente de

PARA VENTA AMBULATORIO 2.- Recibo de Pago por derecho de conducción ( Anual) 0,9861% UIT 35,50 Comercio y Servicios

E INFORMALES AL INTERIOR Mercados Públicos

DEL  MERCADO

Base Legal:

163 AUTORIZACIÓN DE MEJORAMIENTO DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 2 Trámite Gerente de 

INFRAESTRUCTURA METÁLICA U OTRO Comercio y Servicios

EN PUESTO DE MERCADOS. 3.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular 0,9861% UIT 35,50 Mercados Públicos

Base Legal: 0,9861% UIT 35,50

164 ALQUILER DE TIENDAS Y CÁMARA FRIGORÍFICA 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 10 Trámite Gerente de

 MENSUAL. (VIGENCIA DE UN AÑO) 2.- Recibo de pago por derecho  de alquiler Comercio y Servicios

Base Legal: 11,1139% UIT 400,10 Mercados Públicos

11,1139% UIT 400,10

1,9444% UIT 70,00

     Cámara Frigorífica Mercado Magdalena 13,8889% UIT 500,00

     (Estar al día en los pagos de Alquiler y Arbitrios)

     (Contrato de alquiler renovable anualmente)

165 AUTORIZACION VENTA DE ASADO Y FRUTAS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal.

EN LUGARES AUTORIZADOS 2.- Recibo de pago por derecho  de conducción (Mensual) 0,9861% UIT 35,50

166 1.- Recibo de pago por uso de vía publica de vendedores eventuales 0,0278% UIT 1,00 X

Base Legal:

167 DERECHO DE PAGO POR LIMPIEZA DE VÍA 0,0556% UIT 2,00 Gerente de

AL INTERIOR DE LOS MERCADOS Comercio y Servicios

Base Legal: Mercados Públicos

      - Mariscal Cáceres

Subgerente de

2.- Recibo de pago por carpeta de contribuyente ( fólder) única vez Documentario

Ley Nº 27972, Art. 83º (27-05-03)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 83º (27-05-03)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 83º (27-05-03)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art.83º (27-05-03)

O.M. Nº 12-2004/MPH/CM

Subgerente de

2.- Informe técnico de la Subgerencia de Obras Documentario

4.- Recibo de pago por derecho de refacciòn o instalación

Ley Nº 27972, Art.83º (27-05-03)

O.M. Nº 12-2004/MPH/CM

Subgerente de

Documentario

     Mercado Magdalena Jr Roma.

Ley Nº 27972, Art. 59º (27-05-03)      Mercado Magdalena Av. Mcal Cáceres y  JR. Unión

O.M. Nº 12-2004/MPH/CM      Mercado  Mariscal Cáceres Jr Las Dalias 

ñ

Ley Nº 27972, Art. 59º (27-05-03)

O.M. Nº 11-2004-MPH/A

COBRO DE CISA (Por mt2 ó fracción)

Ley Nº 27972, Art. 83º (27-05-03)

Recibo de pago por limpieza de vía al intereior del mercado Subgerente de 

Ley Nº 27972, Art.83º (27-05-03)

O.M. Nº 012-2004-MPH/A
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168 ALQUILER DE PUESTO POR M2 Recibo de pago por derecho de alquiler de puesto por m2: Gerente de

EN MERCADOS DE LA CIUDAD Puestos fijos al interior de los mercados administrados por la MPH 0,0694% UIT 2,50 Comercio y Servicios

Base Legal: Puestos fijos al interior del Mercado Santa Clara 0,0833% UIT 3,00 Mercados Públicos

169 CONSTANCIA DE CONDUCCIÓN O NEGATIVO  DE PUESTOS 1. Solicitud dirigida al Gerente Municipal. Gerente de

EN LOS MERCADOS DE LA CIUDAD DE LA MPH 2. Recibo de pago por derecho de constancia 0,2778% UIT 10,00 Comercio y Servicios

Base Legal: 3. Copia simple de DNI Mercados Públicos

170 CONSTANCIA DE CAPACITACIÓN EN MANIPULEO E HIIGIENE DE 1. Solicitud dirigida al Gerente Municipal. Gerente de

ALIMENTOS PARA RESTAURANTES, MERCADOS Y OTROS. 2. Recibo de pago por derecho de expedición de constancia de capacitación Comercio y Servicios

Base Legal:     en manipuleo e higiene de alimentos. 0,2778% UIT 10,00 Mercados Públicos

3. Copia simple de DNI

171 CERTIFICADO DE CALIDAD DE ALIMENTOS DE PRODUCCIÓN 1. Solicitud dirigida al Gerente Municipal. Gerente de

PRIMARIA Y PRODCUTOS PROCESADOS 2. Recibo de pago por derecho de certificado de calidad de alimentos de producción primaria. Comercio y Servicios

Base Legal: 3,6111% UIT 130,00 Mercados Públicos

2,7778% UIT 100,00

1,3889% UIT 50,00

0,2778% UIT 10,00

3. Copia simple de DNI

SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL
172 INSPECCIÓN OCULAR A 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 6 Trámite Gerente  de Servicios

VIVIENDAS PARTICULARES, 2.- Recibo de pago por derecho de inspección ocular (Banco de la Nación). 1,4583% UIT 52,50 Civil Públicos

TALLERES, CANALES, ETC. 3.- Croquis de ubicación.

Base Legal:

173 COPIA CERTIFICADA DE 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 2 Trámite Gerente  de Servicios

INSPECCIÓN OCULAR Y 2.- Recibo de pago por derecho de copia certificada. 0,2917% UIT 10,50 Civil Públicos

OTROS DOCUMENTOS

Base Legal:

174 INSPECCIÓN TÉCNICA DE SEGURIDAD EN 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 15 Trámite Gerente  de Servicios

DEFENSA CIVIL (BÁSICA) 2.- Plano de Ubicación y Distribución. Civil Públicos

Base Legal: 3.- Copia de Licencia de Funcionamiento.

4.- Plan de contingencia y seguridad.

5.- Recibo de pago por derecho de Inspección Técnica de Seguridad en Defensa

HASTA 100 M2

Informe de verificación de condiciones de seguridad declaradas 1,1667% UIT 42,00

Informe de levantamiento de observaciones 0,7778% UIT 28,00

DE 101 A 500 M2

Informe de ITSDC 3,9958% UIT 143,85

Informe levantamiento de observaciones 2,1389% UIT 77,00

175 INSPECCIÓN TÉCNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL (TEMPORAL) 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 7 Trámite Gerente  de Servicios

EVENTO Y/O ESPECTÁCULO PÚBLICO HASTA 3000 ESPECTADORES 2.- Plano de ubicación y distribución Civil Públicos

Base Legal: 3.- Certificado de Inspección Técnica de Seguridad en Defensa Civil anual - vigente

4.- Recibo de pago por derecho de Inspección Técnica de Seguridad en Defensa Civil 4,9681% UIT 178,85

5.- Plan de Contingencia y Seguridad

6.- Contrato de Seguridad Privada

Subgerente de 

Ley Nº 27972, Art.83º (27-05-03)

O.M. Nº 012-2004-MPH/A

Subgerente de 

Ley Nº 27972, Art.83º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de 

D.S. Nº 007-98-SA, Art. 85º (25-09-98)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de 

    Control de calidad microbiológica

Ley Nº 25868, Art. 18º (24-11-92)     Control de calidad físicoquímica

Decreto Legislativo Nº 807 (18-04-96)     Control de calidad bromatológica

Decreto Legislativo Nº 716, Arts. 5º y 7º (9-11-91)     Control de calidad organoléptica

D.S. Nº 007-98-SA, art. 1º, 2º, 6º y  52º (25-09-98)

Subgerentea de Defensa 

Documentario

Ley N º 27972, Arts. 73º y 85º (27-05-03)

Decreto Ley Nº 19338, Art. 2º y 3º (29-03-72)

D.S. Nº 066-2007-PCM, Art. 8º (05-08-07)

Subgerentea de Defensa 

Documentario

D.S. Nº 043-2003-PCM, Art. 20º (16-06-03)

Subgerentea de Defensa 

Documentario

Ley N º 27972, Arts. 73º y 85º (27-05-03)

Decreto Ley Nº 19338, Art. 2º y 3º (29-03-72)

D. S. N º 066-2007-PCM, Art. 9º y 39º (05-08-07)       Civil en el Banco de la Nación (/Los que cuentan con Licencia  de Funcionamiento)

Subgerentea de Defensa 

Documentario

Ley N º 27972, Arts. 73º y 85º (27-05-03)

Decreto Ley Nº 19338, Arts. 2º y 3º (29-03-72)

D. S. N º 066-2007-PCM, Arts. 10º, Num. 5, 12º y 39º (05-08-07)
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7.- Contrato de local y artísticas

9.- Recibo de pago por derecho de levantamiento Informe levantamiento  de observaciones 2,1389% UIT 77,00

176 INSPECCIÓN TÉCNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA 15 Trámite Gerente  de Servicios

CIVIL (BÁSICA) EX - POST 2.- Pago por derecho de inspección en Caja de la Municipalidad Civil Públicos

Base Legal: 3.- Plano de ubicación y distribución

4.- Plan de Contingencia y Seguridad.

HASTA 100 M2

Recibo de pago por derecho de Informe de verificación de condiciones 

de seguridad declaradas 1,1667% UIT 42,00

Recibo de pago por derecho de Informe de levantamiento de observaciones 0,7778% UIT 28,00

177 INSPECCIÓN TÉCNICA DE SEGURIDAD EN 1.- Solicitud dirigida al Presidente del Comité de Defensa Civil. 15 Trámite Gerente  de Servicios

DEFENSA CIVIL (BÁSICA) EX - ANTE 2.- Pago por derecho de inspección en Caja de la Municipalidad Civil Públicos

Base Legal: 3.- Plano de ubicación y distribución

5.- Plano de instalaciones eléctricas

6.- Plano de instalaciones sanitarias

7.- Plan de Contingencia y Seguridad

DE  101 A 500M2

Recibo de pago por derecho de Informe de ITSDC 3,9972% UIT 143,90

Recibo de pago por derecho de Informe levantamiento de observaciones 2,1389% UIT 77,00

178 RENOVACIÓN DEL CERTIFICADO DE SEGURIDAD 7 Trámite Gerente  de Servicios

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de inspección en Caja de la Municipalidad Civil Públicos

3.- Plano de ubicación y distribución

4.- Plan de Contingencia y Seguridad.

HASTA 100 M2 1,1667% UIT 42,00

DE 101 A 500M2 3,9972% UIT 143,90

179 INSPECCION TECNICA EN DEFENSA CIVIL (TEMPORAL) A CIRCOS, 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 7 Trámite Gerente  de Servicios

FERIAS, JUEGOS MECANICOS Y/O SIMILARES 2.- Plano de Ubicación y distribución Civil Públicos

Base Legal: 3.- Plan de Contingencia y Seguridad.

4.- Recibo de pago por derecho de Inspección Técnica de Seguridad en Defensa

HASTA 500 M2

3,9972% UIT 143,90

Recibo de pago por derecho de Informe de Levantamiento de Observaciones 2,1389% UIT 77,00

HASTA 100 M2

180 INSPECCIÓN TÉCNICA DE SEGURIDAD DE DEFENSA CIVIL POR

CAMBIO DE DOMICILIO 2.- Pago por derecho de inspección en Caja de la Municipalidad

3.- Plano de ubicación y distribución

4.- Recibo de pago por derecho de Informe de verificación de condiciones 

      de seguridad declaradas 1,1667% UIT 42,00

5.- Recibo de pago por derecho de Informe de levantamiento de observaciones 0,7778% UIT 28,00

DE  101 A 500M2

1.- Solicitud dirigida al Presidente del Comité de Defensa Civil.

2.- Pago por derecho de inspección en Caja de la Municipalidad

3.- Plano de ubicación y distribución

4.- Plan de Contingencia y Seguridad

5.- Recibo de pago por derecho de Informe de ITSDC 3,9972% UIT 143,90

6.- Recibo de pago por derecho de Informe levantamiento de observaciones 2,1389% UIT 77,00

GERENCIA DE TRANSPORTES

SUBGERENCIA DE TRANSPORTE Y TRANSITO

181 PERMISO DE OPERACIÓN 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal . 30 Gerente de

URBANO E INTERURBANO Transporte y Transito Transportes

Base Legal:      SUNARP en la que  indica, objeto social, representante legal  y   socios hábiles

8.- Asistencia médica preventiva (Documento de apoyo de Paramédicos)

1.- Declaración jurada de observancia de condiciones de seguridad (Ley N º 28976) Subgerentea de Defensa 

Documentario

Ley N º 27972,  73º Y 85º (27-05-03)

Decreto Ley Nº 19338, Art. 2º Y 3º (29-03-72)

Ley N º 28976, Arts. 6º al 9º (05-02-07)

D. S. N º 066-2007-PCM, Arts. 9º, Num. 9.1, y 39º (05-08-07)

Subgerentea de Defensa 

Documentario

Ley N º 27972, Arts. 73º y 85º (27-05-03) 4.- Plano de señalización

Ley Nº 28976, Arts. Nº  6º al 9º (05-02-07).

Decreto Ley Nº 19338, Art. 2º y 3º (29-03-72)

D. S. N º 066-2007-PCM, Num. 9.2 del Art. 9º y 39º (05-08-07)

1.- Declaración jurada de observancia de condiciones de seguridad (Ley N º 28976) Subgerentea de Defensa 

Documentario

Ley N º 27972, Arts. 73º y 85º (27-05-03)

Decreto Ley Nº 19338, Arts. 2º y 3º (29-03-72)

D.S. N° 066-2007-PCM, Arts. 8º y 39º al 41º (05-08-07)

Subgerentea de Defensa 

Documentario

Ley N° 27972, Arts. 73º y 85º (27-05-03)

Decreto Ley Nº 19338, Arts. 2º y 3º (29-03-72)      Civil en el banco de la Nacion.

D. S. N° 066-2007-PCM, Art. 10º, Num. 5, 12º y 39º (05-08-07) 

Recibo de papgo por derecho deInforme de ITSDC

1.- Declaración jurada de observancia de condiciones de seguridad (Ley N º 28976)

Ley Nº 27972 Art. 73º y 85º (27/05/07)

Decreto Ley Nº 19338, Arts. 2º y 3º (29-03-72)

D. S. N° 066-2007-PCM, Art. 10º, Num. 5, 12º y 39º (05-08-07) 

Tràmite Sub. Gerentea de

2.- Copia literal  fedatada de  la Constitución de la Empresa innscrita en  la  oficina  Registral  - documentario
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3.- Estudio de Mercado según ruta firmado por un profesional colegiado   en la materia.

5.- Verificación Físico-Mecánica  aprobado 

      acreditación del  trámite realizado ante la SUNARP.

7,- Anexo describiendo detalladamente la ruta y recorrido, frecuencia, otros.

8,- Certificado de Seguro Obligatorio (SOAT), por cada vehículo vigente.

11.-Copia de  Licencias de conducir vigente de los conductores de los vehículos, Categoría A-II   mínimo.

1,4806% UIT 53,30

       días antes de iniciado el trámite de Permiso de Operación.

      Taxis urbano, ( Empresa/ un año) 9,8611% UIT 355,00

       Taxi colectivo (Empresa/año) 3,9444% UIT 142,00

      Servicio de carga y mudanza: 

3,9444% UIT 142,00

      Servicio escolar:

      Camioneta ( año escolar)  y  Servicio de profesores 3,9444% UIT 142,00

98,6111% UIT 3.550,00

59,1667% UIT 2.130,00

      Distribuidora de alimentos, bebidas, gas licuado y petróleo entre otros/anual 9,8611% UIT 355,00

      otorgado por  la  autoridad competente.

15. Para el permiso de operación, los vehículos deben ser de fabricación del año 1990, 

    del Servicios de Transporte (solo transporte Interurbano)

182 RENOVACIÓN DE PERMISO 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal .  30 Gerente de

OPERACIÓN URBANO E INTERURBANO Transporte y Transportes

Base Legal: Tránsito

      acreditación del trámite realizado ante la SUNARP.

4.- Copia de las Resoluciones de sustitución, incremento, modificación 

      del recorrido, resolución permiso de operación vencida.

5,- Certificado de Seguro Obligatorio contra Accidentes de Tránsito (SOAT), 

      por cada vehículo, vigente.

     días antes de iniciado el trámite de  Renovación de Permiso

8. Constancia de capacitación en el Reglamento de Tránsito, otorgado por instituciones 

     públicos y/o privados( autorizados)/ del conductor del vehículo

9. Para Renovación de  Permiso de Operación, los vehículos deben ser de fabricación  1990

11. Recibo de pago por derecho de Renovación del Permiso de Operación 

1,4806% UIT 53,30

       Taxis urbano, (empresa/año) 9,8611% UIT 355,00

       Taxi colectivo (Empresa/año) 3,9444% UIT 142,00

       Servicio de carga y mudanza: 

3,9444% UIT 142,00

       Camioneta ( año escolar) y Servicio de profesores 3,9444% UIT 142,00

       Servicio Urbano: (Empresa por año) 78,8889% UIT 2.840,00

59,1667% UIT 2.130,00

        Distribuidora de alimentos, bebidas, gas licuado y petróleo entre otros/anual 9,8611% UIT 355,00

Ley  Nº  27972, Art. 81º (27/05/03). 

O.M. Nº 004-2002-MPH, Art. 7º (16-08-02) 4.- Padrón de la flota vehicular, cantidad y características, de   la Empresa.

O.M. Nº 010-2002-MPH, 2ª DCF (16-08-02)

D.S. Nº 017-2009-MTC, Arts. 49º al 58º (21-04-09) 6.- Copia fotostática de las tarjetas de propiedad  y/o constancia de 

D.S. Nº 058-2003-MTC, Arts. 148º al 158º (03-03-04)

O.M. Nº 034-2008-MPH/A (26-08-08)

9. Constancia de no adeudar PIT, expedidas por el Ayni Municipal (autoridad competente) 

10.- Padrón de conductores, consignando nombre Nº. De Licencia, clase y categoría

12. Recibo de pago por derecho de Permiso de Operación (una vez declardo Procedente mediente Informe Tecnico)

     Mototaxis, (Vehículo/ año) empadronados hasta el 28/11/2008

     Mototaxis:

13.- Copia de Registro de Propiedad Vehicular, otorgado por la SUNARP, vigente 30 

      Camionetas - Camión (Cada unidad vehícular por  2  años)

      Servicio urbano interurbano (interdistrital):

      Servicio Urbano: (Empresa.año)

      Servicio Interurbano (Interdistrital): (Empresa.año)

14. Constancia de capacitación del conductor del vehiculo en el Reglamento de Tránsito,   

16.- Certificado de habilitacion Tecnica de Terminal Terrestre y/o estacion de Ruta 

17.- Constatacion final de toda la flota vehicular, que deben encontrarse en optimas condi-

    ciones para brindar el servicio de pasajeros

18.- Prueba Superada del Gasometro por cada vehiculo 

Tràmite Sub. Gerente  de

2.- Verificacion Fisisco Mecanica  vigente por cada vehículo documentario

3.- Copia fotostática de las tarjetas de propiedad y/o constancia de 

Ley  Nº  27972, Art. 81º (27/05/03). 

O.M. Nº 004-2002-MPH, Art. 7º (16-08-02)

D.S. Nº 017-2009-MTC, Arts. 59º (21-04-09)

D.S. Nº 058-2003-MTC (03-03-04)

O.M. Nº 034-2008-MPH/A (26-08-08)

6.- Record de Infracciones, por cada vehículo (original)

7.- Copia de  Registro de Propiedad Vehicular, otorgado por la SUNARP, vigente 30

10. Padrón de conductores, consignando nombre Nº. De Licencia, clase y categoría

        (una vez declardo Procedente mediente Informe Tecnico)

     Mototaxis, (Vehículo/ año) empadronados hasta el 28/11/2008

       Camionta(s) - camión(es) (por cada vehiculo por 01 año)

       Servicio escolar  y Servicio de profesores:

       Servicio Interurbano (Interdistrital) (Empresa por año)
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     Servicios de Transporte (solo transporte Interurbano)

183 SERVICIO EVENTUAL ( FERIA 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal.  15 Gerente de

Y CELEBRACION DE FIESTAS Transporte y Transportes

PATRONALES) Máximo 7 días 3.- Permiso de operación: Tránsito

(De vehículos que prestan 4.- Croquis de recorrido.

servicio urbano) 5.- Recibo de pago por derecho de servicio especial :

Base Legal:      Transporte escolar O turismo (paseo). 0,9861% UIT 35,50

2,9583% UIT 106,50

     Servicio Camioneta rural 2,9583% UIT 106,50

2,9583% UIT 106,50

     Particulares 0,9861% UIT 35,50

6. Constancia de capacitación en el  Reglamento de Tránsito, otorgado por instituciones 

     públicos y/o privados( autorizados)/ del conductor del vehículo

7. SOAT vigente

184 SERVICIO EVENTUAL DE OPERACIÓN 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal Gerente de

URBANO E INTERURBANO 2.- Copia certificado de Seguro Obligatorio contra accidentes de tránsito (SOAT) Transporte y Transportes

(Máximo 30 días) Tránsito

Base Legal: 4.- Recibo de pago por derecho de permiso eventual:

    Taxis urbano (Empresa) 0,4944% UIT 17,80

    Servicio urbano (por Vehículo) 0,9861% UIT 35,50

0,9861% UIT 35,50

5. Constancia de capacitación en el Reglamento de Tránsito, otorgado por instituciones 

     públicos y/o privados( autorizados)/ del conductor del vehículo

7.- SOAT Vigente

185 PERMISO EXCEPCIONAL 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal Gerente de

URBANO E INTER URBANO Transporte y Transportes

(04 años como máximo)      SUNARP en la que  indica, objeto social, representante legal  y   socios hábiles Tránsito

Base Legal: 3- Copia de Licencia de conducir según categoría

4.- Copia certificado de Seguro Obligatorio contra accidentes de tránsito (SOAT)

6.- Recibo de pago por derecho de permiso excepcional

     Taxis urbanos (empresa/año) 2,9583% UIT 106,50

   Servicio Urbano (Empresa/año) 19,7222% UIT 710,00

19,7222% UIT 710,00

7. Constancia de capacitación en el Reglamento de Tránsito, otorgado por instituciones 

     públicos y/o privados( autorizados)/ del conductor del vehículo

186 INCREMENTO DE FLOTA 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal .  15 Gerente de

VEHICULAR 2.- Copia de Resolución de Permiso de Operación o Renovación (vigente) Transporte y Transportes

Base Legal: 3.- Copia del Acta Junta de socios aprobando el incremento de vehículos Tránsito

4.- Certificado SOAT vigente.

6.- Copia  Tarjeta de propiedad, o constancia de acreditación del registro ante SUNARP.

12.- Certificado de habilitacion Tecnica de Terminale Terrestre y/o estacion de Ruta del

13 - Constatacion final de toda la flota vehicular, que deben encontrarse en optimas condi-

    ciones para brindar el servicio de pasajeros

14.- Prueba Superada del Gasometro por cada vehiculo 

Tràmite Sub. Gerente  de

2.- Verificacion Fisico mecanica (vigente). documentario

Ley Nº 27972, Art. 81º (27/05/03)      Servicio Urbano - Máximo 50% de la flota vehicular.

D.S. Nº 017-2009-MTC, Arts. 49º  y 51º (21-04-09)

     Servicio Inter urbano - Máximo 50% de la flota vehicular: 

x Tràmite Sub. Gerente  de

documentario

3. Record de infracciones, por cada vehículo (copia)

Ley Nº 27972, Art. 81º (27/05/03) 

D.S. Nº 017-2009-MTC, Arts. 49  y 51º(21-04-09)     Servicio urbano interurbano (interdistrital):

    Servicio inter urbano (interdistrital/por vehículo

6.- Verificacion Fisico Mecanica vigente

x Tràmite Sub. Gerente  de

2.- Copia literal  fedatada de  la Constitución de la Empresa innscrita en  la  oficina  Registral  - Documentario

Ley Nº 27972, Art. 81º (27/05/03) 

D.S. Nº 017-2009-MTC, Arts. 49º y 51º(21-04-09) 5.- Record de infracciones por cada vehículo (copia)

Servicio urbano e inter urbano (interdistrital):

   Servicio inter urbano (Interdistrital/ Empresa/año)

8.- Verificacion Fisica Mecanica vigente

9.- Padrón de la flota vehicular, cantidad y características, de 

10.- Padrón de conductores, consignando nombre Nº. De Licencia, clase y categoría

11.-Para obtener el   Permiso Exepcional, los vehículos deben ser de fabricación  1990

12.- Prueba Superada del Gasometro por cada vehiculo 

Tràmite Subgerente  de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 81º (27/05/03)      (Los vehículos que se incrementen deben ser Omnibus y con año de 

O.M. Nº 004-2002-MPH/A, art. 2º      fabricación del año 1990 como minimo.  

5.- Verificacion Fisico mecanica vigente
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10.- Constancia de capacitación en el Reglamento de Tránsito, otorgado por instituciones 

     públicos y/o privados( autorizados)/ del conductor del vehículo

11.- Recibo de pago por derecho de incremento   por cada vehículo:

      Taxi urbano 0,9861% UIT 35,50

       Taxi colectivo 1,4806% UIT 53,30

    Servicio de Carga y mudanza:

2,4667% UIT 88,80

      Camión 2,9583% UIT 106,50

   Servicio Urbano e Interurbano 

     Camioneta Rural 2,9583% UIT 106,50

3,9444% UIT 142,00

      (Nota: Los documentos ya presentados serán obviados 

        para simplificar el trámite.

187 SUSTITUCION FLOTA VEHICULAR 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal .  15 Gerente de

Base Legal: 2.- Copia de Resolución de Permiso de operación (vigente) Transporte y Transportes

3.- Copia del Acta Junta de socios aprobando la sustitución de vehículos Tránsito

      (Los vehículos que se sustituyan deben ser de mayor o igual capacidad y con año de 

       fabricación del año 1990)

4,- Certificado SOAT vigente

5.- Copia  Tarjeta de propiedad, o constancia de acreditación del registro 

      ante SUNARP.

10.- Recibo de pago por derecho de sustitución   por cada vehículo

     Taxi urbano. 1,4806% UIT 53,30

      Taxi colectivo 1,4806% UIT 53,30

     Servicio de carga y mudanza: 

2,4667% UIT 88,80

     Camión 2,9583% UIT 106,50

2,9583% UIT 106,50

3,9444% UIT 142,00

11. Constancia de capacitación en el Reglamento de Tránsito, otorgado por instituciones 

     públicas y/o privadas( autorizados)/ del conductor del vehículo

12.- Verificación Físico Mecánica vigente

188 AUTORIZACION SERVICIO TURÌSTICO 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal.  30 Gerente de

(CAMIONETA RURAL OMNIBUS) Transporte y Transportes

Base Legal: 3.- Copia certificado SOAT vigente Tránsito

4.- Croquis de recorrido

6.- Copia de tarjeta de propiedad y/o compra venta notarial

7.- Recibo de pago por derecho de autorización/año 2,9583% UIT 106,50

8. Constancia de capacitación en el Reglamento de Tránsito, otorgado por instituciones 

     públicos y/o privados( autorizados)/ del conductor del vehículo

189 PERMISO  DE OPERACIONES PARA BRIN- 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal .  30 Gerente de

DAR ELSERVICIO DE CARGA Transporte y Transportes

(ÁMBITO PROVINCIAL MENOR 3.- Copia certificado de SOAT vigente Tránsito

A 2 TM CARGA ÚTIL) 4.- Copia de tarjeta de propiedad y/o compra venta notarial

Base Legal: 5.- Recibo de pago por derecho de autorización/año 9,8611% UIT 355,00

7.- Constancia de record de infracción 

8.- Prueba Superada del Gasometro (exigible a vehiculos con mas de 3 años de antigüedad)

9.- Copia de la Licencia de Conducir (A-II como minimo)

     (el pago se efectuara una vez declarado Procedente  en el Informe Tecnico)

      Camioneta Pick-Up; Camioneta Panel

     Omnibus y microbus.

Tràmite Subgerente  de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 81º (27/05/03) 

O. M. Nº 004-2002-MPH/A, Art. 2º

6.- Constancia de record de infracción

7.- Devolución del Certificado de habilitación Vehicular del vehículo sustituido

8.- Prueba Superada del Gasometro 

9.- Copia de la Licencia de Conducir (A-II como minimo)

     (el pago se efectuara una vez declarado procedente con  Informe Tecnico)

     Camioneta  Pick-Up, Camioneta Panel

     Servicio Urbano e Interurbano: Camioneta Rural y Omnibus:

    * Camioneta Rural

     *  Omnibus.

Tràmite Subgerente  de

2.- Verificación Físico Mecanica vigente del vehículo Documentario

D. S. Nº 017-2009-MTC, Art.  49 y 52º  (21-04-09)

D. S. Nº 003-2005-MTC, Art. 12º (23-04-05) 5.- Copia certificado de habilitación vehicular/año ( cada vehiculo)

9.- Prueba Superada del Gasometro 

10.- Copia de la Licencia de Conducir (A-II como minimo)

Tràmite Subgerente  de

2.- Verificación Física Mecanica vigente del vehículo Documentario
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6. Constancia de capacitación en el Reglamento de Tránsito, otorgado por instituciones 

     públicos y/o privados( autorizados)/ del conductor del vehículo

190 AMPLIACIÓN/ MODIFICACIÓN 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal .  30 Gerente de

DE RUTA 2.- Copia de Resolución de Permiso de operación (Vigente): Transporte y Transportes

Base Legal: 3.- Croquis de recorrido actual. Tránsito

4.- Croquis de recorrido propuesto bifurcación, ampliación y/o reducción

5.- Estudio Técnico - Económico de factibilidad, firmado por un profesional

6.- Recibo de pago por derecho de ampliación o modificación de ruta 

   Servicio urbano 55,5556% UIT 2.000,00

49,3056% UIT 1.775,00

  Servicio turístico / carga 14,7917% UIT 532,50

191 CERTIFICADO  DE HABILITACIÓN 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal .  10 Gerente de

VEHICULAR (TARJETA DE 2.- Pago por tarjeta de circulación (especie valorada) 0,1389% UIT 5,00 Transporte y Transportes

CIRCULACIÓN) 1,2500% UIT 45,00 Tránsito

Base Legal: 0,6111% UIT 22,00

0,9861% UIT 35,50

1,9722% UIT 71,00

1,9722% UIT 71,00

1,9722% UIT 71,00

2,4667% UIT 88,80

3.- Adjuntar copia de DNI., Verificación Físico- Mecánica  vigente

      y fotocopia de la  tarjeta de propiedad a nombre del titular, SOAT vigente

     Vehículos de Servicio de Transportes de Pasajeros (Mayores y Menores) 0,1667% UIT 6,00

5. Constancia de capacitación en el Reglamento de Tránsito, otorgado por instituciones 

     públicos y/o privados( autorizados)/ del conductor del vehículo

            vencimiento del permiso de Operación de la Empresa.

192 RENOVACION DE CERTIFICADO DE 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal .  Trámite Gerente de

HABILITACIÓN VEHICULAR 2.- Recibo de pago por tarjeta de circulación (especie valorada) 0,1389% UIT 5,00 Transporte y Transportes

Base Legal 1,2500% UIT 45,00 Tránsito

0,6111% UIT 22,00

0,9861% UIT 35,50

1,9722% UIT 71,00

1,9722% UIT 71,00

1,9722% UIT 71,00

2,4667% UIT 88,80

4.- Recibo de pago por renovación extemporánea/ pasando 10 días 0,4167% UIT 15,00

6. Constancia de capacitación en el Reglamento de Tránsito, otorgado por instituciones 

     públicos y/o privados( autorizados)/ del conductor del vehículo

D. S. Nº  017-2009-MTC, Art. 51º (21-04-09)

7.- Prueba Superada del Gasometro 

8.- Copia de la Licencia de Conducir (A-II como minimo)

Tràmite Subgerente  de

Documentario

D. S. Nº 017-2009-MTC, Art. 60º (21-04-09)

O. M. Nº 004-2002-MPH/A, Art. 2º.

  Servicio inter urbano

Tràmite Subgerente  de

Documentario

     Mototaxis:

     Taxi urbano

D.S. N º 017-2009-MTC, Arts. 64º (21-04-09)      Taxi colectivo

     Servicio de Transporte escolar y Servicios de profesores

     Servicio de Carga y mudanza: 

     Camioneta - camión. (superiores a 2 TN de carga util e inferiore a 4 TN)

     Servicio Urbano e Interurbano (interdistrital):

     Camioneta Rural

     Omnibus-microbus

4.- Stiker de Registro Vehicular/anual (Mototaxis y Transporte Urbano e Interurbano)

6.- Ficha de Reempadronamiento (solo mototaxis)

7.- Copia de Registro de Propiedad Vehicular, otorgado por la SUNARP, vigente 30

      días antes de iniciado el trámite de  Renovación de Certificado de Habilitación Vehicular (solo mototaxi)

8.- Prueba Superada del Gasometro 

9.- Resolucion de permiso de Operaciones vigente de la empresa

Nota: El otorgamiento de la Tarjeta de habilitacion se emitira por un año y/o hasta el 

Subgerente  de

Documentario

    Mototaxis:

D.S. N º 017-2009-MTC, Art. 64 y 65 (21-04-09)      Taxi colectivo

     Servicio de Transporte escolar y Servicios de profesores

     Servicio de Carga y mudanza: 

     Camioneta - camión. (superiores a 2 TM de carga util e inferiore a 4 TM)

     Servicio Urbano e Interurbano (interdistrital):

     Camioneta Rural

     Omnibus-microbus

3.- Devolución de certificado de habilitación vehicular anterior y/o copia

5.- Copias de tarjeta de propiedad, SOAT, Licencia de Conducir, y Verificacion Fisico Mecanica

7.- Ficha de Reempadronamiento (solo mototaxis)

8.- Copia de Registro de Propiedad Vehicular, otorgado por la SUNARP, vigente 30

días antes de iniciado el trámite de  Renovación de Certificado de Habilitación Vehicular (solo mototaxis)

09.- Prueba Superada del Gasometro 

10.- Resolucion de Permiso de Operaciones vigente de la empresa

Nota: El otorgamiento de la Tarjeta de habilitacion se emitira por un año y/o hasta el 
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vencimiento del permiso de Operación de la Empresa.

193 DUPLICADO DE CERTIFICADO 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal.  10 Trámite Gerente de

DE HABILITACIÓN VEHICULAR 2,- Recibo de pago por tarjeta de circulación (especie valorada) 0,4167% UIT 15,00 Transporte y Transportes

(TARJETA DE CIRCULACIÓN) 0,9861% UIT 35,50 Tránsito

Base Legal

194 VERIFICACION FISICO MECANICA DEL 1.- Tarjeta de propiedad del vehículo. 5 Trámite Gerente de

VEHICULO Transporte y Transportes

Base Legal 1,4861% UIT 53,50 Tránsito

     Taxi  urbano/ semestre. 1,6778% UIT 60,40

     Servicio de Transporte año escolar y servicio de profesores. 1,4861% UIT 53,50

     Servicio de Carga y mudanza: 

     Camioneta - camión (año). 2,1694% UIT 78,10

     Camioneta Rural 2,1694% UIT 78,10

2,2778% UIT 82,00

     Otros vehículos particulares:

   Camión:

     - Mayor 2,1694% UIT 78,10

     - Menor 1,4861% UIT 53,50

2,1694% UIT 78,10

     - Camioneta 1,4861% UIT 53,50

     - Automóviles 1,4861% UIT 53,50

   Motocicletas 1,1111% UIT 40,00

3.- Devolución de certificado vencido y/o copia

195 DUPLICADO DE VERIFICACION FISICO 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal .  Trámite Gerente de

MECANICA 2.-Recibo de pago por duplicado de verificación físico mecánico 0,2778% UIT 10,00 Transporte y Transportes

Base Legal Tránsito

196 REMOLQUE DE VEHÍCULOS 1.- Remolque de todo tipo de vehículos con la grúa municipal. Trámite Gerente de

Base Legal 0,6944% UIT 25,00 Transporte y Transportes

     Camioneta Rural 0,5556% UIT 20,00 Tránsito

     Automóviles 0,5556% UIT 20,00

0,5556% UIT 20,00

      Moto Lineal 0,2778% UIT 10,00

     Otros 0,6944% UIT 25,00

197 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIA 1.- Recibo de pago por derecho  de expedición de constancia. 0,5556% UIT 20,00 Trámite Gerente de

DE STIKER Transporte y Transportes

Base Legal Tránsito

198 LIBERACIÓN VEHICULAR DEL 1.- Oficio de salida de vehículo otorgado por la  Policía de Tránsito-PNP. Trámite Gerente de

DEPOSITO MUNICIPAL DE Transporte y Transportes

VEHÍCULOS (POR INFRACCIÓN AL 3.- Copia de papeleta de infracción. Tránsito

TRANSITO TERRESTRE)

Base Legal 5.- Copia de DNI. del infractor y/o propietario

0,2222% UIT 8,00

     Motocicletas (Lineal) y triciclos. 0,1389% UIT 5,00

     Taxi urbano 0,2222% UIT 8,00

     Servicio de Transporte escolar. 0,2778% UIT 10,00

     Servicio de Carga y mudanza: 

     Camioneta - camión. 0,4167% UIT 15,00

     Camioneta rural 0,2778% UIT 10,00

0,4722% UIT 17,00

     Particulares:

Subgerente  de

Documentario

    Mototaxis:

4.- Copia de Registro de Propiedad Vehicular, otorgado por la SUNARP, vigente 30

Ley Nº 27972, Art. 81º (27-05-03) días antes de iniciado el trámite de  Renovación de Certificado de Habilitación Vehicular

Subgerente  de

2.- Recibo de pago por  Verificacion Fisico Mecanica  del vehículo Documentario

     Mototaxis / semestre.

Ley Nº 27972, Art. 81º (27-05-03)

 O. M. Nº 004-2002-MPH/A, Art. 27º, Num. 6 (12-03-02)

     Servicio Urbano e Interurbano (interdistrital)

     Omnibus

     - Trailer

x Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 81º (27-05-03)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de

     Omnibus Documentario

Ley Nº 27972, Art. 81º (27-05-03)

D.S. Nº 033-2001-MTC, Art. 330º, Num. 2 (24-07-01) x

     Vehículos menores mototaxis

x Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-'04-01)

x Subgerente de

2.- Tarjeta de propiedad vehicular y/o Contrato Compra Venta (Notarial), DNI,  y/o Lic. de conducir del infractor Documentario

4.- Recibo de pago por derecho de Depósito Municipal (Guardianía / de O a 24 horas)

Ley Nº 27181, Arts. 10º y 11º (08-10-99)      Mototaxis.

D.S. Nº 003-2003-MTC, Art. 1º (18-01-03)

O.M. Nº 004-2002-MPH/A, Art. 26º (12-03-02).

     Servicio Urbano e Interurbano (Interdistrital) :

     Omnibus
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     Camión:

     Mayor. 0,2778% UIT 10,00

     Menor. 0,2222% UIT 8,00

     Mayor. 0,5833% UIT 21,00

     Menor. 0,4167% UIT 15,00

     Camionetas 0,2778% UIT 10,00

     Automóviles. 0,2222% UIT 8,00

     Motocicletas. 0,1389% UIT 5,00

199 LIBERACIÓN VEHICULAR DEL 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal . Trámite Gerente de

DEPOSITO MUNICIPAL DE 2.- Adjuntar oficio de liberación por la autoridad competente Transporte y Transportes

VEHÍCULOS Tránsito

(POR MANDATO JUDICIAL) 4.- Boleta de internamiento

Base Legal

6.- Copia de DNI.  del infractor y/o propietario

0,1389% UIT 5,00

     Motocicletas (lineal) y triciclos. 0,1389% UIT 5,00

     Taxi urbano 0,2222% UIT 8,00

     Servicio de Transporte escolar. 0,2778% UIT 10,00

     Servicio de Carga y mudanza: 

     Camioneta - camión. 0,4167% UIT 15,00

     Servicio Camioneta rural 0,2778% UIT 10,00

     Camioneta rural - ómnibus. 0,4167% UIT 15,00

     Particulares:

     Camión:

     Mayor. 0,2778% UIT 10,00

     Menor. 0,2222% UIT 8,00

     Mayor. 0,5833% UIT 21,00

     Menor. 0,4167% UIT 15,00

     Camionetas 0,2778% UIT 10,00

     Automóviles. 0,2222% UIT 8,00

     Motocicletas. 0,1389% UIT 5,00

Vehículos por casos del Tráfico Ilícito de Drogas (TID) son exonerados de pago

200 PRESCRIPCIÓN DE PAPELETAS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal . 7 Trámite Gerente de

DE INFRACCIÓN 2.- Copia de papeleta de infracción al tránsito Transporte y Transportes

Base Legal 3.- Recibo de pago por derecho de prescripción de papeleta de infracción 0,9861% UIT 35,50 Tránsito

201 EXPEDICIÓN (ORIGINAL) DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. Trámite Gerente de

LICENCIA DE CONDUCIR 2.- Recibo de pago por derecho de examen del Reglamento de tránsito y manejo 1,9722% UIT 71,00 Transporte y Transportes

VEHÍCULOS MENORES 3.- Formato de Licencia de conducir 0,2778% UIT 10,00 Tránsito

MOTORIZADOS B-II 4.- Formato  y Ficha de Registro del conductor 0,1389% UIT 5,00

Base Legal 5.- Dos fotografías tamaño carnet a color y actual

6.- Copia simple de DNI.

202 SEGUNDA Y TERCERA OPCION AL 1.- Recibo de pago  por derecho a examen  de Reglamento y manejo. 0,2222% UIT 8,00 Trámite Gerente de

EXAMEN Y REGLAMENTO DE Transporte y Transportes

LICENCIA DE CONDUCIR Tránsito

MOTORIZADOS B-II

Base Legal

203 EXPEDICIÓN (ORIGINAL) DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. Trámite Gerente de

LICENCIA DE CONDUCIR 2.- Recibo de pago por derecho de examen del Reglamento de tránsito y manejo 1,9722% UIT 71,00 Transporte y Transportes

     Trailer:

6.- Declaración Jurada de no circular en la provincia de Huamanga (solo mototaxi informales)

x Subgerente de

Documentario

3.- Tarjeta de propiedad vehicular y/o Contrato Compra Venta (Notarial)

5.- Recibo de pago por derecho de Depósito Municipal (Guardianía / de O a 24 horas)

D. LEG. Nº 957, Arts. 318º y 319º (29-07-04)

     Mototaxis.

     Servicio Urbano microbus -ómnibus (Interdistrital):

     Servicio Inter urbano: 

     Trailer:

Subgerente de

Documentario

D.S. Nº 033-2004-MTC, Art. 338º (21-08-04)

x Subgerente de

Documentario

D. S Nº 033-2001-MTC, Art. 107º (24-07-01)

D.S Nº 015-94-MTC, Art. 5º (11-06-94)

x Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 81º, Num. 1.6 (27-05-03)

D.S Nº 015-94-MTC, Art. 5º (11-06-94)

x Subgerente de

Documentario



D.S. Nº 062-2009 - PCM

VEHÍCULOS MENORES  NO 3.- Formato de Licencia de conducir 0,2778% UIT 10,00 Tránsito

MOTORIZADOS B-I 4.- Ficha de Registro del conductor 0,1389% UIT 5,00

Base Legal 5.- Dos fotografías tamaño carnet a color y actual

6.- Copia simple de DNI.

204 DUPLICADO DE LICENCIA 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 10 Trámite Gerente de

 DE CONDUCIR DE VEHÍCULOS 2.- Recibo de pago por formato de licencia de conducir Transporte y Transportes

MENORES 3.- Recibo de pago por derecho de  duplicado. 0,9861% UIT 35,50 Tránsito

Base Legal 4.- Copia simple de DNI.

5.- Una fotografía tamaño carnet a color y actual

205 REVALIDACION DE LICENCIA  1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 10 Trámite Gerente de

DE  CONDUCIR de VEHÍCULOS 2.- Formato de licencia de conducir 0,2778% UIT 10,00 Transporte y Transportes

MENORES 3.- Ficha de Registro del conductor 0,1389% UIT 5,00 Tránsito

Base Legal 4.- Licencia de Conducir anterior (Caso pérdida recibo de Pago por duplicado) 0,9861% UIT 35,50

5.- Copia de DNI

6.- Dos fotos  a color tamaño carnet a color y actual

0,9861% UIT 35,50

0,9861% UIT 35,50

206 EXPEDICIÓN DE PLACA DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 10 Trámite Gerente de

VEHÍCULOS NO MOTORIZADO 2.- Factura Comercial Boleta de Venta, documento que acredite la propiedad Transporte y Transportes

TRICICLOS Y BICICLETAS 0,1389% UIT 5,00 Tránsito

Base Legal

207 RECORD DE INFRACCIONES X Trámite Gerente de

(VEHICULO SERVICIO PUBLICO Y 0,0833% UIT 3,00 Transporte y Transportes

PARTICULAR) MAYORES Y MENORES Tránsito

Base Legal

208 MODIFICACIÓN DE 1.-  Solicitud dirigida al Gerente Municipal. Trámite Gerente de

DENOMINACIÓN SOCIAL, Transporte y Transportes

CAMBIO DE DIRECTORIO, Tránsito

GERENTE, TRANSFORMACIÓN 3.- Copia literal de testimonio

O FUSIÓN DE EMPRESA 4.- Copia de acta de asamblea

Base Legal 5.- Copia del RUC de la empresa

6.- Recibo de pago por  derecho  de modificación, copia 1,9722% UIT 71,00

209 AUTORIZACION PARA 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. Trámite Gerente de

ESTACIONAMIENTO DE Transporte y Transportes

VEHÍCULOS DE CARGA    - Camioneta 3,9444% UIT 142,00 Tránsito

(EMBARQUE Y DESEMBARQUE    - Camión 7,8889% UIT 284,00

Y VEHÍCULOS PARTICULARES 9,8611% UIT 355,00

EN HORAS AUTORIZADAS    - Automóvil 1,9722% UIT 71,00

Base Legal    - Camioneta y otros / anual 59,1667% UIT 2.130,00

3.- Certificado  de Verificación del SENATI (Convenio)

210 AUTORIZACION DE CAMBIO DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. Trámite Gerente de

REGISTRO DE UNA EMPRESA A OTRA 2.- Carta de renuncia a la Empresa primigenia Transporte y Transportes

3.- Constancia de afiliación a la nueva Empresa Tránsito

Base Legal 4.- Recibo de pago por autorización de cambio de registro 3,9444% UIT 142,00

211 CAMBIO DE NOMBRE DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal.

PROPIETARIO EN EL REGISTRO 2.- Copia simple de la tarjeta de propiedad y/o compra venta notarial

VEHICULAR 3.- Recibo de pago por derecho de cambio:

Base Legal 0,2778% UIT 10,00

     - Otros 0,4167% UIT 15,00

D.S. Nº 015-94-MTC, Art. 5º (11-06-94).

D.S. Nº 033-2001-MTC, Art. 107º (24-07-01)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 81º, Num. 1.6 (27-05-03)

7.- Recibo de pago por revalidación extemporánea  para licencias vencidas

8.- Derecho de Revalidación

Subgerente de

Documentario

3.-Ficha de Registro Vehicular -Vehículo sin Motor (Triciclos - Bicicletas)

4.- Constatación de características (Triciclos, Bicicletas)

Ley Nº 27972 (27-05-03)

1.- Tarjeta de Propiedad Vehicular Subgerente de

2.- Otorgamiento de constancia de record de infracciones Documentario

D.S. Nº 033-2004-MTC (21-08-04)

D.S. Nº 033-2001-MTC, Art. 322º (24-07-01)

x Subgerente de

2.- Copia de la ficha registral con vigencia no mayor a 30 días de haber Documentario

      sido expedida por la oficina registral de Ayacucho.

Ley Nº 27972, Art. 81º (27-05-03)

 O. M. Nº 004-2002-MPH/A (12-03-02)

x Subgerente de

2.- Recibo de pago por derecho/vehiculo.año Documentario

   - Trailer

Ley Nº 27972, Art. 81º (27-05-03)

 O. M. Nº 004-2002-MPH/A (12-03-02)

x Subgerente de

Documentario

(Sólo para mototaxis)

Ley Nº 27972, Art. 81º (27-05-03)

 O. M. Nº 004-2002-MPH/A (12-03-02)

    - Mototaxis

Ley Nº 27972, Art. 81º (27-05-03)

 O. M. Nº 004-2002-MPH/A (12-03-02)
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212 COLOCACIÓN DE STIKERS (ANUAL) 0,1667% UIT 6,00 Trámite Gerente de

Transporte y Transportes

Base Legal Tránsito

213 MEDIOS IMPUGNATORIOS A) RECLAMO DE IMPROCEDENCIA O NULIDAD DE PAPELETAS Trámite Gerente de Oficina de

Base Legal      DE INFRACCIÓN Transportes Asesoría

AL TRANSITO: Jurídica

1.- Solicitud bajo la forma de Declaración Jurada dirigida al Gerente Municipal

2.- Papeleta de infracción original

3.- Copia de DNI

4.- Copia de tarjeta de propiedad o contrato C/V

5.- Pago por derecho de reclamo GRATUITO GRATUITO

6.- Derecho de anulación de Papeletas de Infracción-caso de ser procedente GRATUITO GRATUITO

B) RECURSO DE RECONSIDERACION

1.- Solicitud bajo la forma de Declaración Jurada dirigida al Gerente Municipal

2.- Copia de resolución

3.- Documentos probatorios

4.- Copia de DNI

5.- Copia de tarjeta de propiedad

GRATUITO GRATUITO

C) RECURSO DE APELACIÓN

2.- Copia de  resolución

3.- Documentos probatorios

4.- Copia de DNI.

5.- Copia de Tarjeta de Propiedad

6.- Pago por derecho de Apelación GRATUITO GRATUITO

214 CERTIFICADO DE HABILITACION TECNICA 1.-  Solicitud dirigido al Gerente Municipal. Gerencia de

DE TERMINALES TERRESTRES Transporte y Transportes

(INSTALACIONES ADMINISTRATIVAS) Tránsito

Base Legal:      dad de operación de terminales terrestres y/o estaciones de ruta del servicio de transporte

1,9722% UIT 71,00

0,2861% UIT 10,30

215 PRUEBA DE GASOMETRO 1.- Tarjeta de propiedad del vehículo. Tramite Gerencia de

Base Legal Transporte y Transportes

0,7167% UIT 25,80 Tránsito

     Taxi  urbano/ semestre. 0,7167% UIT 25,80

     Servicio de Transporte año escolar y servicio de profesores. 0,7167% UIT 25,80

     Servicio de Carga y mudanza: 

     Camioneta - camión (año). 0,7167% UIT 25,80

     Camioneta Rural 0,7167% UIT 25,80

0,7167% UIT 25,80

     Otros vehículos particulares: 0,7167% UIT 25,80

   Camión:

     - Mayor 0,7167% UIT 25,80

     - Menor 0,7167% UIT 25,80

0,7167% UIT 25,80

     - Camioneta 0,7167% UIT 25,80

     - Automóviles 0,7167% UIT 25,80

     - Remolques. 0,7167% UIT 25,80

      (Se otorgará a vehículos de servicio público urbano, interurbano y afines)

1.- Recibo de pago por derecho de stikers Subgerente de

(Sólo mototaxis) Documentario

Ley Nº 27972, Art. 81º (27-05-03)

Documentario

D.S. Nº 017-2009-MTC, Art. 126º (21-04-09)

Ley Nº 27444, Arts. 208º y 209º (11-04-01)

6.- Pago por derecho de Reconsideración

1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal, escrito  por obogado

Tràmite Sub. Gerente  de

2.- Copia simple de la escritura publica de constiticion simple de la persona juridica en los Documentario

     Registros Publicos , en la que estar indicando, como parte de su objeto social, la activi-

O. M. Nº 09-2005-MPH/A 3.- Plano de distribucion de areas e instalaciones, de conformidad.

D. S. Nº 017-2009-MTC, Arts. 36º (21-04-09) 4.- Recibo de pago por derecho del certificado de habilitacion Tecnica de Terminal Terrestre

5.- Licencia de Funcionamiento para Terminal terestre otorgado por municipal competente

6.- Recibo por formato del certificado de habilitacion Tecnica (especie valorada)
7- De acuerdo a la ordenanza Municipal Nº 037-2007-MPH/A, en su reglamento para la Gestion y Adminstracion del 
Centro Historico de Ayacucho NO ESTA PERMITIDO el funcionamiento de Terminales terrestres dentro del radio del 
Centro Historico.

Sub.Gerente  de

2.- Recibo de pago por  Prueba de Gasometro  del vehículo Documentario

O. M. Nº 034-2008-MPH/A (Proteccion del medio ambiente).      Mototaxis / semestre.

     Servicio Urbano e Interurbano (interdistrital)

     Omnibus

     - Trailer

Nota: Las Constancias de Pruebas superadas de los vehiculos carecen de validez en los

operativos inopinados con el analizador de Gases con la Fiscalia y la Policia Ecologica
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216 DUPLICADO DE LA RESOLUCIÓN DEL PERMISO DE OPERACIONES 1.- Solicitud Dirigida al Gerente Municipal Gerencia de

Base Legal 2.- Recibo de pago por derecho de duplicado 0,1389% UIT 5,00 1 Transportes

217 DUPLICADO DE RECIBO DE PAGO DE LAS PAPELETAS DE INFRACIÓN 1.- Solicitud Dirigida al Gerente Municipal

Base Legal 2.- Recibo de pago por derecho de duplicado 0,1389% UIT 5,00 2 Transporte

218 AUTORIZACIÓN PARA PARQUEO 1.- Solicitud Dirigida al Gerente Municipal Gerencia de

Base Legal 2.- Recibo de pago por derecho por día Transportes

     - Auto 0,9861% UIT 35,50 1

     - Camionetas 1,4806% UIT 53,30

1,9722% UIT 71,00

219 AUTORIZACIÓN PARA DESCARGA DE PRODUCTOS Y/O  BEBÍDAS 1.- Solicitud Dirigida al Gerente Municipal Gerencia de

Base Legal 2.- Recibo de pago por año en horarios establecidos Transportes

     - Camionetas 9,8611% UIT 355,00 1

19,7222% UIT 710,00

220 1.- Solicitud Dirigida al Gerente Municipal

 Formales) 2.- Copia de certificado de capacitación vigente Transporte

Base Legal 3.- copia de D.N.I. 

4.- Formato de especie valorada 0,1389% UIT 5,00 5

SUBGERENCIA DE SEGURIDAD VIAL Y SEÑALIZACION
221 AUTORIZACION PARA LA SEÑALIZACION DE PREDIOS Tramite Gerente de Transportes

PARTICULARES. 2.- Croquis de ubicación del predio 

Base Legal: 0,9861% UIT 35,50

222 CURSO DE CAPACITACIÓN 1,. Recibo de pago por derecho de capacitación. 0,4167% UIT 15,00 Tramite Gerente de Transportes

Base Legal: 2.- Copia de Licencia de conducir.

3.- Copia de DNI.

* incluye certificado 4.- Fotografía tamaño carnet.

223 DUPLICADO DE CERTIFICADO DE CAPACITACIÓN Tramite Gerente de Transportes

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de duplicado. 0,2778% UIT 10,00

3.- Fotografía tamaño carnet.

SUBGERENCIA DE DESARROLLO ECONÓMICO

224 LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO  DE GRUPO: 01 15 Trámite Gerente  Municipal

ESTABLECIMIENTO Desarrollo Económico

Base Legal:

REQUISITOS:

1. Formulario de solicitud de Licencia de Funcionamiento 

    ( contiene RUC, DNI y/o Carnet de Extranjería, dirección, correo electrónico)

2. Vigencia de Poder  en caso de que la Licencia de Funcionamiento trate de

    persona Jurídica o entes colectivos.

    Si es persona natural se requerirá carta poder con firma legalizada.

3.- Declaración Jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad o 

     inspección 

SEGÚN  ZONAS DE UBICACIÓN Y OTRAS CONSIDERACIONES

0,6111% UIT 22,00

 - Inspección Técnica de Seguridad en Defensa  Civil de detalle o Multidisciplinaria, 1,1833% UIT 42,60

    según corresponda.

 - Recibo de pago por derecho de trámite de Licencia de Funcionamiento. 3,5500% UIT 127,80

Tramite Documentario

Ley 27972  Art. 81º Ley Organica de Municipalidades  (27-05-03)

Tramite Documentario Subgerencia de

Ley 27972  Art. 81º Ley Organica de Municipalidades  (27-05-03)

Tramite Documentario

Ley 27972  Art. 81º Ley Organica de Municipalidades  (27-05-03)

     - Omnibus

Tramite Documentario

Ley 27972  Art. 81º Ley Organica de Municipalidades  (27-05-03)

     - Camiones y/o Trayler

CERTÍFICADO PARA PRESTAR SERVICIO DE PASAJEROS (Mototaxis Tramite Documentario Subgerencia de

Ordenanza Municipal Nº 014-2009, Art. 1º (13-05-09)

5.- Dos fotografias tamaño carnet

6.- Copia Fedatada de Licencia de Conducir  vigente B2

1.- Solicitud dirigida al Sl Gerente Municipal Subgerente de Seguridad

Documentario Vial y Señalización

3.- Recibo de pago por derecho de autorizacion e inspeccion ocular 

Ley Nº 27972, Art. 81º (27-05-03)

x Subgerente de Seguridad

Documentario Vial y Señalización

D.S. Nº 009-2004-MTC, Art. Nº 135º (03-03-04)

1.- Solicituid dirigida al Gerente Municipal. Subgerente de Seguridad

x Documentario Vial y Señalización

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-'04-01)

Subgerente de 

Establecimientos con un área de hasta 100m2 con las excepciones Documentario

previstas en la Ley N º 28976.

Ley N º 28976, Arts. 6º al 9º y 15º (05-02-07)

O.M. Nº 042-2007-MPH/A, Art. 20º (15-09-07)

D.A. Nº 015-2007-PH/A (18-09-07)

Ley Nº 28296 (22-07-04)

D. S. N º 066-2007-PCM, Arts. 9º, Num. 9.1, y 39º (05-08-07)

Centro Historico

 - Recibo de pago por  Zonificacion compatibilidad de uso positivo

Fuera del Centro Historico
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0,4444% UIT 16,00

 - Inspección Técnica de Seguridad en Defensa  Civil de detalle o Multidisciplinaria, 1,1833% UIT 42,60

    según corresponda.

 - Recibo de pago por derecho de trámite de Licencia de Funcionamiento. 2,4861% UIT 89,50

Puestos de Mercados

0,0000% UIT 0,00

 - Inspección Técnica de Seguridad en Defensa  Civil de detalle o Multidisciplinaria, 0,0000% UIT 0,00

    según corresponda.

 - Recibo de pago por derecho de trámite de Licencia de Funcionamiento. 1,7750% UIT 63,90

GRUPO: 02

15 Trámite Gerente  Municipal

Desarrollo Económico

REQUISITOS:

1.Formulario solicitud  de la Licencia de Funcionamiento

2.Vigencia de poder en caso se trate de personas jurídicas o entes colectivos

     Si es persona natural, se requerirá carta poder con firma legalizada.

3,9306% UIT 141,50

0,6111% UIT 22,00

5.- Recibo de Pago  por  derecho de de trámite de la Licencia 3,4500% UIT 124,20

GRUPO: 03 15 Trámite Gerente  Municipal

Evaluación Ex - Ante Desarrollo Económico

Técnica de Seguridad en Defensa Civil de Detalle Multidisciplinario.

REQUISITOS:

1.Formulario solicitud  de la Licencia de Funcionamiento

2.Vigencia de poder en caso se trate de personas jurídicas o entes colectivos

    Si es persona natural, se requerirá carta poder con firma legalizada.

3.Certificado de Inspección Técnica de Seguridad de Detalle o Multidisciplinaria vigente, según corresponda.

0,6111% UIT 22,00

5.- Recibo de Pago  por  derecho de de trámite de la Licencia 3,4500% UIT 124,20

REQUISITOS  ADICIONALES APLICABLES A LOS NUMERALES 

ANTERIORES, SEGÚN SEA EL  CASO:

* Copia simple de la autorización expedida por el Instituto Nacional de Cultura.

225 AUTORIZACIÓN  TEMPORAL 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal . 3 Trámite Gerente  Municipal

DE FUNCIONAMIENTO 2.- Recibo de pago por derecho de autorización: Desarrollo Económico

1.- HOSPEDAJE ALOJAMIENTO       - Casas Particulares.

      EN TEMPORADAS  FECHAS                - Hasta 40 camas. 1,9722% UIT 71,00

      FESTIVAS.                - Hasta 80 camas. 2,5694% UIT 92,50

Base Legal:                - Mas de 100 camas 4,6444% UIT 167,20

      - Centros Educativos, Instituciones Públicas y Otros. 4,6444% UIT 167,20

D.S. N ° 156-2004-EF (15-11-04)

226 MODIFICACIÓN DE ÁREA DE 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento carácter de Declaración Jurada, que incluya: 15 Trámite Gerente  Municipal

ESTABLECIMIENTO 2.- Recibo de pago por derecho de Licencia de Funcionamiento original 1,9722% UIT 71,00 Desarrollo Económico

Base Legal: 3.- Declaración Jurada de Defensa Civil

                        Grupo 1 0,6306% UIT 22,70

                        Grupo 2 0,6306% UIT 22,70

 - Recibo de pago por  Zonificacion compatibilidad de uso positivo

 - Recibo de pago por  Zonificacion compatibilidad de uso positivo

 Establecimiento con  un área mayor de 100m2 y hasta 500 m2 y los que Subgerente de 

 de conformidad a lo previsto en la Ley Nº 28976, requerirán de una Inspección

Técnica de Seguridad en Defensa Civil Básica Ex Ante

3.Inspección Técnica de Seguridad en Defensa Civil  Básica Ex Ante favorable.

4.- Recibo de pago por derecho de zonificación compatibilidad de uso

Subgerente de 

Documentario
Establecimiento con  un área mayor de 100m2 y hasta 500 m2 y los que  de conformidad a lo previsto en la Ley 
Nº28976, requerirán de una Inspección

4.- Recibo de pago por derecho de zonificación compatibilidad de uso

* Autorización OSINERG, para grifos, venta de gas propano y ron de quemar.

* Autorización del DEGEMID, para farmacias y boticas.

* Autorización de la SBS, para sucursales o agencias bancarias.
* Autorización del Ministerio de Educación, para centros educativos privados,  Institutos de Educación Superior, 
Particulares, CEOS y similares.
* Certificado de SENASA, para expendio de productos veterinarios y alimentos para animales, plaguicidas agrícolas, 
fertilizantes  y sustancias afines.
* Certificado de la DISCAMEC, para Vigilancia Privada, Protección Interna, resguardo  de dinero y valores, Sguridad 
Personal, Talleres Pirotécnicos.

* Autorización del DIRCETUR, para Máquinas Tragamonedas y Casinos.
* Autorización del MTC, para Empresas de Transporte Provincial (agencia de venta de pasajes, cartas, giros y 
encomiendas).
* Copia simple del título profesional, para consultorios: médico, óptico, obstétrico,  odontológico, estudio jurídico, 
ingeniería y otros servicios profesionales.

Subgerente de 

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 86º, Num. 1.2 (27-05-03)

Subgerente de 

Documentario

Ley Nº 28976, Art. 15º (05-02-07) 4.- Recibo de pago por zonificación compatibilidad de uso
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                        Grupo 3 0,6306% UIT 22,70

5.- Recibo de pago por Defensa Civil

                        Grupo 1 1,1833% UIT 42,60

                        Grupo 2 4,0444% UIT 145,60

227 DUPLICADO DE  LICENCIA 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 5 Trámite Gerente  Municipal

DE FUNCIONAMIENTO 2.- Recibo de pago por derecho de duplicado. 1,9722% UIT 71,00 Desarrollo Económico

Base Legal: 3.- Ultimo recibo de impuestos y arbitrios municipales.

4.- Copia simple de D. N. I. 

228 SUSPENSIÓN TEMPORAL DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 5 Trámite Gerente  Municipal

FUNCIONAMIENTO  HASTA 2.- Recibo de pago por derecho de suspensión temporal (Año) 0,6194% UIT 22,30 Desarrollo Económico

UN AÑO. 3.- Constancia de suspensión de SUNAT.

Base Legal: 4..- Licencia de apertura del establecimiento ( Original)

5.- Ultimo recibo de pago de arbitrios municipales

6.- Copia simple de D.N.I.

229 CERTIFICADO  Y/O CONSTANCIA DE CONTAR CON 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente  Municipal

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 2.- Recibo de pago por derecho de certificación. 0,6194% UIT 22,30 Desarrollo Económico

Base Legal: 3.- Último recibo de pago de arbitrios (Comerciales)

4.- Copia de DNI

5.- Copia de Licencia de Funcionamiento

230 CERTIFICADO  NEGATIVO DE LICENCIA 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente  Municipal

DE FUNCIONAMIENTO 2.- Recibo de pago por derecho de certificación. 0,6194% UIT 22,30 Desarrollo Económico

Base Legal: 3.- Último recibo de pago de arbitrios 

4.- Copia de DNI

231 CAMBIO DE DENOMINACIÓN 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento con carácter de Declaración  Jurada,  que incluya: 15 Trámite Gerente  Municipal

O RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA A. Recibo de pago por derecho de cambio Desarrollo Económico

Base Legal:      Modalidad: 

                             Grupo 1 3,5500% UIT 127,80

                             Grupo 2 3,5500% UIT 127,80

                             Grupo 3 3,5500% UIT 127,80

Se solicita aquellos requisitos establecidos en el artículo 7º de la ley 

2.- Documento que acredite el cambio de razón social (personas jurídicas)

232 ANULACIÓN DE LICENCIA FUNCIONAMIENTO DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 5 Trámite Gerente  Municipal

APERTURA DE ESTABLECIMIENTO 2.- Licencia  de apertura del establecimiento. ( original ) Desarrollo Económico

Base Legal: 3.- Último recibo de pago de arbitrios municipales.

4.- Recibo de pago por Inspección ocular 0,6194% UIT 22,30

5.- Declaración Jurada Notarial en caso de perdida

6.- Copia simple de D.N.I.

233 CAMBIO DE  DOMICILIO 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal. 15 Trámite Gerente  Municipal

DEL ESTABLECIMIENTO 2.- Licencia de funcionamiento (original) Desarrollo Económico

Base Legal: 3.- Último recibo por concepto de arbitrios comerciales

5.- Copia simple de D.N.I.

6.- Declaración Jurada Notarial en caso de perdida

7.- Certificado de compatibilidad de uso

234 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 2 Trámite Gerente  Municipal

2.- Recibo de Pago por derecho de alquiler 0,5556% UIT 20,00 Desarrollo Económico

Base Legal: 3.- Copia de DNI de la persona responsable

4.- Depósito de garantía

235 ALQUILER DE MESA DE 2 M  X 0.60 M MELANINE CON 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 2 Trámite Gerente  Municipal

Subgerente de 

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

5.- Ficha de RUC (Persona Natural ó Jurídica)

6.- Declaración Jurada Notárial por perdida de Licencia

Subgerente de 

Documentario

Ley Nº 28976 (05-02-07) 

O.M. Nº 042-2007-MPH/A (15-09-07)

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de 

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de 

Documentario

Ley Nº 27444, Art. 44º, Num. 44.1 (11-04-01)

Subgerente de 

Documentario

TUOT D.S. N º 156-2004-EF(15-11-2004)

Ley Nº 28976 (05-02-07)

O.M. Nº 042-2007-MPH/A (06-09-07)

D.A. N º 015-2007-MPH/A ( 06-09-07)

 N º 28976, como nueva Licencia.

Subgerente de 

Documentario

Ley Nº 28976, Art. 12º (05-02-07) 

O.M. Nº 042-2007-MPH/A, Art. 40º (06-09-07)

Subgerente de 

Documentario

Ley N º 28976, Arts. 6º al 9º y 15º (05-02-07) 4.- Requisitos establecidos en el Procedimiento Nº 226, como nueva Licencia.

O.M. Nº 042-2007-MPH/A, Art. 20º (15-09-07)

D.A. Nº 015-2007-PH/A (18-09-07)

Ley Nº 28296 (22-07-04)

D. S. N º 066-2007-PCM, Arts. 9º, Num. 9.1, y 39º (05-08-07) 8.-Declaración Jurada de Defenza Civil

ALQUILER DE CARPA DE 6M X 2.5 M  ó carpa de Subgerente de 

4 m  x 2.5 m Documentario

Ley Nº 27972, Art. 59º (27-05-03)

Subgerente de 
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PATA METALICA Ó ARMARIO 1.60 M.  X 0.60 M MELANINE 0,1389% UIT 5,00 Desarrollo Económico

CON PATA METALICA 3.- Copia simple de DNI de la persona responsable

Base Legal: 4.- Depósito de garantía

236 ALQUILER DE BANCA: 2 M  X  0.35 M MADERA 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 2 Trámite Gerente  Municipal

TORNILLO CON PATA METALICA 2.- Recibo de pago por derecho de alquiler 0,0833% UIT 3,00 Desarrollo Económico

Base Legal: 3.- Copia simple de DNI de la persona responsable

4.- Depósito de garantía

237 ALQUILER DE TRIBUNA PORTATIL CAPACIDAD DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 2 Trámite Gerente  Municipal

60 PERSONAS 2.- Recibo de pago por derecho de alquiler 1,3889% UIT 50,00 Desarrollo Económico

Base Legal: 3.- Copia simple de DNI de la persona responsable

4.- Depósito de garantía

238 ALQUILER DE BAÑO QUIMICO 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 2 Trámite Gerente  Municipal

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de alquiler 0,8333% UIT 30,00 Desarrollo Económico

3.- Copia simple de DNI de la persona responsable

4.- Depósito de garantía

239 ALQUILER DE BANDA DE MUSICA (12 VOCES) 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 2 Trámite Gerente  Municipal

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de alquiler 90.00 X HORA 90.00 X HORA Desarrollo Económico

3.- Copia simple de DNI de la persona responsable

240 ALQUILER DE EQUIPO DE SONIDO PROFESIONAL 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 2 Trámite Gerente  Municipal

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de alquiler 11,1111% UIT 400,00 Desarrollo Económico

3.- Copia simple de DNI de la persona responsable

4.- Depósito de garantía

SUBGERENCIA  DE EJECUCIÓN COACTIVA

241 POR DILIGENCIA DE NOTIFICACIÓN  - En forma personal 0,2861% UIT 10,30 X Auxiliar Coactivo Ejecutor Coactivo

DE RESOLUCIÓN COACTIVA  - Mediante edictos 0,4944% UIT 17,80

Base Legal:  - Por diarios   0,1417% UIT 5,10

242  EXHORTO COACTIVO. 1.- Solicitud  dirigida al Ejecutor Coactivo 7 Trámite Auxiliar Coactivo Ejecutor Coactivo

Base Legal: 2.- Copias certificadas de:

      Resolución que dispone la diligencia

      Anexos conforme a Ley.

3.- Recibo de pago por derecho de exhorto 0,9861% UIT 35,50

243 SUSPENSION DEL TRAMITE DE EJECUCION 1.- Solicitud dirigida al ejecutor Coactivo 8 Trámite Auxiliar Coactivo Ejecutor Coactivo

COACTIVA 2.- Recibo de pago por derecho de suspensión de ejecución coactiva 0,6306% UIT 22,70

Base Legal

244 COPIA CERTIFICADA DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS 1.- Solicitud dirigida al ejecutor Coactivo 1 Trámite Auxiliar Coactivo Ejecutor Coactivo

Base Legal: 2.- Recibo de pago por derecho de certificación por hoja 0,0722% UIT 2,60

SUBGERENCIA DE FISCALIZACIÓN 
245 AUTORIZACIÓN PARA COLOCACIÓN 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 1 Trámite Gerente Municipal

DE ANUNCIOS EVENTUALES (EXCEPTO ZONAS RÍGIDAS) 2.- Pago por derecho de autorización: Fiscalización

Base Legal:          Pasacalles / día/unidad a una distancia 04 cuadras de la Plaza Mayor 0,1694% UIT 6,10

        Autorización pegado afiches/unidad, a 04 cuadras de la Plaza Mayor 0,0722% UIT 2,60

         zonas autorizadas / día 0,1417% UIT 5,10

         Publicidad móvil / cada día (perifoneo). 0,8472% UIT 30,50

2.- Recibo de pago por derecho de alquiler de mesa ó armario Documentario

Ley Nº 27972, Art. 59º (27-05-03)

Subgerente de 

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 59º (27-05-03)

Subgerente de 

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 59º (27-05-03)

Subgerente de 

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 59º (27-05-03)

Subgerente de 

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 59º (27-05-03)

Subgerente de 

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 59º (27-05-03)

Ley N º 26979, Art. 14º (23-09-1998)

Documentario

Ley N º 26979, Art. 3-Aº (23-09-1998)

Ley Nº 28165, art. 2º (10-01-04)

Documentario

3.- Documento sustentatorio

Ley N º 26979, Arts. 16º y 31º  (23-09-1998)

Ley N º 28165, Art. 1º (10-01-2004)

Ley Nº 28892, Art. 1º (15-10-06)

Documentario

D.S. Nº 043-2003-PCM, Art. 20º (16-06-05)

Subgerente de 

Documentario

Ley Nº 27972, Art. 79º, Num.1.4.4 (27-05-03)

D.S. Nº 156-2004-EF, Art. 68º (15-11-04)         Autorización para exhibir pancartas o gigantografías en predios 
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0,6139% UIT 22,10

        Anuncio en globo aerostático anclado u otro similar en vías publicas /día 0,1417% UIT 5,10

246 AUTORIZACIÓN DE 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 6 Trámite Gerente Municipal

ESPECTÁCULOS PÚBLICOS Fiscalización

NO DEPORTIVOS. 3.- Fotocopia del DNI del Organizador

Base Legal: 4.-  Contrato de alquiler del local (autenticada) 

5.-  Fotocopia de la Licencia de Funcionamiento y/o constancia de Defensa Civil Regional

7.- Contrato  con los artistas

8.- Carta notarial de compromiso de asumir responsabilidad Civil y Penal

9.- Certificado de Defensa Civil

          - Con artista internacional 6,9028% UIT 248,50

          - Con artista nacional 6,2139% UIT 223,70

          - Con artista local 3,9444% UIT 142,00

10.- Constancia de pago por derecho de autor (APDAYC)

247 ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente Municipal

(Circo, teatro cultural, zarzuela, concierto de música clásica, ópera, 2.- Copia de DNI del organizador Fiscalización

opereta, ballet) 3.- Contrato de alquiler de local

Base Legal: 4.- Certificado de Defensa Civil y/o constancia de Defensa Civil del Gobierno

     Regional

5.- Carta Notarial de asumir responsabilidad Civil y penal

6.- Recibo de pago por derecho de autorización 3,9444% UIT 142,00

248 ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS  (FOGATAS) 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente Municipal

(Festividades religiosas y cívicas) 2.- Copia de DNI del organizador Fiscalización

Base Legal: 3.- Contrato de alquiler de local

5.- Carta Notarial de compromiso de asumir responsabilidad Civil y penal

6.- Recibo de pago por derecho de autorización / día 3,9444% UIT 142,00

249 ESPECTÁCULOS PÚBLICOS NO DEPORTIVOS MENORES:

Base Legal:

A) PARRILLADAS, POLLADAS, TRUCHADAS, CHICHARRONADAS Y 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal

SIMILARES: 2.- Tarjeta de la actividad 1,4806% UIT 53,30 3 Trámite Gerente Municipal

3.- Recibo de pago por derecho de autorización Fiscalización

B) CORTAMONTES Y/O YUNZAS Y OTRAS ACTIVIDADES NO 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente Municipal

ESPECIFICADAS: 2.- Copia de DNI del organizador Fiscalización

3.- Certificado de Defensa Civil

4.- Croquis de ubicación del árbol y fotos

5.- Constancia de asumir responsabilidad civil y penal

6.- Recibo de pago por derecho de autorización 2,9583% UIT 106,50

C) MOTOCROS, CARRERA DE AUTOS, PARAPENTES Y ACTIVIDADES 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente Municipal

SIMILARES: 2.- Copia de DNI del organizador Fiscalización

3.- Certificado de Defensa Civil

4.- Constancia de asumir responsabilidad civil y penal

5.- Recibo de pago por derecho de autorización 2,9583% UIT 106,50

D) ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS ORGANIZADOS POR 1.- Solicitud dirigida al Gerente Municipal 3 Trámite Gerente Municipal

CENTROS EDUCATIVOS INTERINSTITUCIONALES, INTERCOLEGIOS 2.- Copia de DNI del organizador Fiscalización

INTERSECCIONES: 3.- Certificado de Defensa Civil

4.- Contrato de alquiler de local

5.- Recibo de pago por derecho de autorización 2,9583% UIT 106,50

        Volantes, folletos publicitarios, dípticos, trípticos/millar

Subgerente  de 

2.-  Fotocopia del RUC Documentario

D.S. Nº 156-2004-EF, Art. 68º (15-11-04)

Ley Nº 29168, Art. 2º (20-12-07) 6.- Copia de Resolución de Promotoría

O. M. N ° 006-2008-MPH/A, Arts. 3º y 19º (28-02-08)

      .  Conciertos, Festivales  de música en general:

Subgerente  de 

Documentario

D.S. Nº 156-2004-EF, Art. 68º (15-11-04)

Ley Nº 29168, Art. 2º (20-12-07)

O. M. N ° 006-2008-MPH/A, Arts. 3º y 19º (28-02-08)

Subgerente  de 

Documentario

D.S. Nº 156-2004-EF, Art. 68º (15-11-04) 4.- Certificado de Defesna Civil y/o constancia de Defensa Civil del Gobierno Regional

Ley Nº 29168, Art. 2º (20-12-07)

O. M. N ° 006-2008-MPH/A, Arts. 3º y 19º (05-0-08)

D.S. Nº 156-2004-EF, Art. 68º (15-11-04)

Ley Nº 29168, Art. 2º (20-12-07)

O. M. N ° 006-2008-MPH/A, Arts. 3º y 19º (05-0-08)

Subgerente  de 

Documentario

Subgerente  de 

Documentario

Subgerente  de 

Documentario

Subgerente  de 

Documentario



D.S. Nº 062-2009 - PCM

250 REGISTRO DE PROMOTORES 1.- Solicitud dirigido al Gerente Municipal 2 Trámite Gerente Municipal

DE ESPECTÁCULOS 2.- Recibo de pago por derecho de inscripción 4,9306% UIT 177,50 Fiscalización

PÚBLICOS NO DEPORTIVOS 3.- Copia de DNI

Base Legal: 4.- Recibo de Agua o Luz

5.- Copia de RUC

251 MEDIOS IMPUGNATORIOS

ADMINISTRATIVOS

Base Legal:

A) RECONSIDERACIÓN 1.- Recurso dirigido a la Unidad  Estructural competente consignando GRATUITO GRATUITO 30 Trámite

     la firma de letrado dentro del termino de  15 días hábiles. Fiscalización Fiscalización

3.- Copia del DNI

B)   APELACIÓN 1.- Recurso dirigido a la Unidad  Estructural competente consignando GRATUITO GRATUITO 30 Trámite Gerente 

   la firma de letrado dentro del termino de 15 días hábiles. Fiscalización Municipal

2.- Copia de resolución.

4.- Copia simple del DNI

5.- Copia simple de RUC

Subgerente  de 

Documentario

O. M. N° 006-2008-MPH/A, Arts. 3º y 7º, Inc. f) (05-0-08)

Subgerente  de Subgerente  de 

Ley Nº 27444, Art.  208º (11-04-01) Documentario

Ordenanza Municipal Nº 033-2008-MPH/A 2.- Documentos sustentatorios del recurso (nuevas pruebas).

Subgerente  de 

Ley Nº 27444, Art. 209º (11-04-01) Documentario

3.- Nuevas pruebas  sustentatorias del recurso.
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